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GIRIS

5018 sayili Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanunu'nun 8'inci maddesinde, her tiirlii kamu kaynaginin
elde edilmesi ve kullanilmasinda gorevli ve yetkili olanlarin; kaynaklarin etkili, ekonomik, verimli ve
hukuka uygun olarak elde edilmesinden, kullanilmasindan, muhasebelestirilmesinden,
raporlanmasindan ve kotiiye kullanilmamasi igin gerekli dnlemlerin alinmasindan sorumlu olduklari
belirtilmistir.

Kamu idarelerine ait taginir mallar kamu mallar1 arasinda 6nemli bir yer tutmakta ve Kanun'da kamu
kaynag1 olarak tanimlanmaktadir. Tasinirlara (titketim malzemeleri, tesis, makine ve cihazlar, tasitlar,
demirbasglar) iligkin is ve islemler, Kanun'a dayanilarak ¢ikarilan "Tasinir Mal Yonetmeligi" ve diger yasal
ve kurumsal diizenlemelere bagli olarak gergeklestirilmektedir.

Y onetmelik hiikiimlerine gore, harcama yetkilileri; tasinirlarin etkili, ekonomik, verimli ve hukuka uygun
olarak edinilmesinden, kullanilmasindan, kontroliinden, kayitlarinin bu Ydnetmelik'te belirtilen esas ve
usullere gore saydam ve erisilebilir sekilde tutulmasini saglamaktan ve taginir yonetim hesabin ilgili
mercilere gondermekten, ayrica tasinir kayit ve islemlerini bu Yonetmelik'te belirtilen usule uygun sekilde
yapabilecek bilgi ve niteliklere sahip taginir kayit ve kontrol yetkililerini gorevlendirmekten sorumlu
tutulmuslardir.

Kanun’un 44’{incii maddesi ile Yonetmelik hiikiimlerine dayanilarak hazirlanan Tasinir islemleri
Uygulama Kilavuzu ile kaynagina ve edinme yontemine bakilmaksizin kamu idarelerine ait taginir
mallarin kaydi, muhafazasi, kullanimi, yonetim hesabinin verilmesi, sorumlularin belirlenmesi, tasinir
islemleri (giris, ¢ikis, devir vb.) calismalarmin saghkli bir sekilde yiiriitiilebilmesi hususlarinda
Bagkanligimiz merkez ve tasra teskilati harcama birimlerine rehberlik yapmak amaglanmastir.

Kilavuzda, TKYS-Tagiir Programi kayitlari ve muhasebe kayitlarinin yaptirilmasi islemleri ile bu islem
stireclerinde dikkat edilmesi gereken hususlara yer verilmistir. Ayrica bu kilavuz ile kullanicilarin KBS
Tasiir Kayit ve Yonetim Sistemini daha pratik bir sekilde kullanmalarina olanak saglanmistir.

Kilavuz’da yer alan bilgilerle ilgili tereddiide diigiilmesi halinde ilgili mevzuat, Hazine ve Maliye
Bakanligu ile bagh birimlerinin goriig ve onerileri dogrultusunda hareket edilmesi gerekmektedir.




TASINIR KAYIT VE YONETIM SISTEMI (TKYS)

TKYS Giris Islemleri

Kullanic1 tanimlamalart i¢in (TKYS Sifresi) hizmet aldiginiz muhasebe miidiirliigli/malmidiirliigiine
basvurulmasi gerekmektedir.

Muhasebe birimine resmi yazi ile yapilacak bagvurularda; Tasinir Kayit Yetkilisi ve Kontrol Yetkilisi
olarak yetkilendirilecek personelin adi, soyadi, TC kimlik numarasi, kurumsal e-posta adresi ve gorev
yaptig1 harcama biriminin belirtilmesi gerekmektedir. Tasinir Kayit Yetkilisinin (TKY) ve Taginir Kayit
Kontrol Yetkilisinin (TKKY) sifreleri sisteme kaydedilen e-posta adresine gonderilecektir.

TKY ve TKKY’nin kullanici sifreleri alindiktan sonra https://www.kbs.gov.tr/TMY S/gen/login.htm
adresinden Tasmir Kayit ve Yonetim Sistemine giris yapilir.

C @ @& kbsgovitr/TMYS/gen/login.htm i o Q % &

s

(KBS

TASINIR KAYIT VE YONETIM SISTEMi

Giris Formu
T.C. Kimlik No:
gifre:

Giivenlik Resmi:

[ siivenlik Resmini venile
\ UYART

Uygulamamiz en iyi "Mozilla Firefox 2.0" ve {istii versiyonlarda calismaktadir.
Kullandiginiz browser Mozilla Firefox degil veya Mozilla Firefox'un eski bir stiriimiinii kullaniyorsunuz.
Uygulamamizi sorunsuz kullanmak igin Firefox'un en giincel stirimiini yiiklemeniz gerekmektedir.
Giincel strtimii yiiklemek icin liitfen tiklayiniz

TKYS Islem Dayanaklar

Bagkanligimiz merkez ve tasra teskilatt harcama birimleri, taginir kayitlarinin yapilmasi i¢in hazirlanmis
olan Taginir Kayit ve Yonetim Sistemine;

Satin alma ve deger artislarinda fatura ile

Alinan bagis ve hibelerde varsa sozlesme, yoksa harcama yetkilisi/iist yonetici kabul onayi ile

Bedelsiz devirlerde protokol veya kars: tarafin verecegi TIF ile

Iadelerde iadeye iliskin belge ile

I¢ imkanlarla iiretimlerde TIF’in bir niishas1 ve deger tespit komisyonu tutanagi ile

Sayim noksani veya fazlalarinda sayim tutanagi ile

Tiiketim ¢ikislarinda taginir istek belgesi ile

Satis ve bagislarda yetkili makamin veya organin onay veya karari ile

Calint1, kayip, yok olma, hurdaya ayirmalarda kayittan diisme teklif ve onay tutanagi ile tiim taginirlar
kaydetmeleri gerekmektedir.

Tanimlamalar
Ilgili harcama birimince tasinir kayit islemlerine baslanabilmesi igin sistem iizerinde gerekli altyapi
tanimlamalarinin yapilmis olmasi gerekir.

Bunun i¢in tanimlar meniisiinden asagidaki islemler yapilir:
3



https://www.kbs.gov.tr/TMYS/gen/login.htm

1-Ambar

@ O = O KBS - Taginir Kayit ve Yonetim Sister X YONETIM BILGI SISTEMI X G tagnir mal yonetim egitim vide: X~ + - X
= C 08 &= kbs gov.tr %0 Ty ® ® =
7'_ ‘ - A

‘ _4
ORHAN KARA Ambar Listes
Kurum Defistir glk\§ Amba & Ambar Diizenle Ambar Sil | g Aktif/ Pa
Ambar Kodu Ambar Adi Ambar Adresi Ambar Sorumlusu Aktif
78 GOYNOCEK MOFTOL HOKOMET KONA ORHA
Yeni Ambar Tanimla X
Ambar Kodu:
Ambar Adi: Ambar Adi G
Ambar Adresi: Ambar A
- Ambar Sorumlusu:  QRHAN KARA v
= iHKaydet | € Kapat
Sayfa Ambar Sayisi: 1
tAmbarExt. htm# v
2-Istek Birimleri
® © = O KBS - Taginir Kayit ve Yonetim Sistz' X YONETIM BILGI SISTEMi X G taginr mal ydnetim egitim videe X~ + - X
< C 08 = kbs.gov.tr %0 T3 ¥ ® =
' -— S
\‘\‘ /
L N el
ORHAN KARA istek Birimleri Listes
Kurum Degistir | Gikis =3
Istek Birimi Kodu Istek Birimi Adi Istek Birimi Yetkilisi Alktif

Yeni istek Birimi Tamimla

istek Birimi Kodu:
Istek Birimi Adr:
Alif:

Istek Birimi
Yetkilisi:

flistlstekBirimiExt htm#

|l Kaydet | € Kapat

Gariintiilenecek kayit yok.




3-Firmalar

. ® © = O© KBS - Taginir Kayrt ve Yonetim Sister X YONETIM BILGI SISTEMI X G taginr mal yonetim egitim vide: X + - X
& G O 8 & h kbs.gov.tr/TMYS/tmys/listF Extht %0 T @ ® =
7‘ —
l\‘\‘ )
ORHAN KARA Firma Ekleme / Diizenleme
Kurum Degistir | Gikis Ao rene
No Firma Unvan Vergi No Vergi Dairesi Firma Adresi Firma Telefonu
(058RS ENIMAHALLE
alx AD
T Vergi No Sorgulama
Vergi No [ TCKN:
Firma Bilgileri
Vergi Dairesi:
Firma Unvani:
B QTe Firma Adresi:
Firma Telefonu:
ABDU Q Vazgeg
e Sayfa 19 Toplam Kayrtl Firma: 5827
fwvrw.kbs.gov.tr/TMYS/tmys/listFirmalarbxthtm#
4- Kisi Tanimlar1
- ~ - Taginir Kayit ve Yonetim Siste: X ONETIM BiLGi S i X G taginir mal yonetim egitim vide: X - 0
@ (0] KBS - T: Ka: ¥ Si YONETIM BILGI SISTEMI I IF X
< C 08 = kbs.gov.tr/TMYS/1 siler.htm %o ¢y ®@ @ =
r" —_—
\‘ ‘ =
LS —
ORHAN KARA Kisi Listesi
S [ File Yenila Fueal ila Kisi Yiikle
Kurum Degigtir "Ws Kisi Ekleme [ Diizenleme [=]|F3
No TC Kimlik No Idugu Birim Aktif
T.C. Kimlik No
- == T.C. Kimlik No:
Yabana Personel
KIMLIK BILGILERT
ADIL:
SOYADI:
DOGUM YERI:
B Ta CINSIYET:
Kurum Bilgileri
Giarevli Oldugu Birim:

) Vazgeg




5-Yerlesim Birimleri Tanimlar (fiziksel alanlar)

. ® © = O KBS - Taginir Kayit ve Yonetim Siste: X YONETIM BILGI SISTEMI X G taginir mal yonetim egitim vide: X~ + - X

wwkbs.gov.tr

QRHAN KARA Yerlesim Ara

v @ Excel Rapor Al| /. Pdf Rapor Al| Word Rapor Al| =2 Html Rapor Al

Kurum Degistir | Gikis

Birim Yerlesim Listesi

Excel Rapor /- Pdf Rapor [ Word Rapor =Z Html Rapor

ferles cal i im Yi
Yerlesim Ekle T Excel lle Yerlesim Yikle
No Yerlegim Adi ' Bagl Oldugu stek Birimi Altif
Yerlesim Adi:
Yerlesim Adresi:
Yerlesim-Oda No:
Baijh Oldugju Istek v
Birimi:
i
o i Kaydet | ) Kapat
Saffa 111 Goriintilenecek kayrt yok.

— - B et n Brimi Yikle” butonuna
hittps.//www.kbs.gov.tr/TMYS/tmys/listLocExt htm# -

sna uygun olerak doidurduktan
sternz. Dikkat edim

nu ekenmistr. S
yikieme &

m brmlernn
atnin Gmek

esm Brimlen Tanmiam
Eke" seg

ISING.

6-Yetkilendirme (Istek Birimi Yetkilileri)

. @ @ ~ @ KBS - Tasinir Kayit ve Yonetim Siste: X @ VYeniSekme X +

@
I

= C OB =nh

aww.kbs.gov.tr/TMYS/kim

Muhasebat Genel Madirligad Kamu Harcama ve Muhasebe Bilisim Sistemi ,'4

GOYNUCEK iLGE j (5101/1.77.0.62.360) (29.67 - 4101221990)

ORHAN KARA Tasimir Yetkilendirme stek Birim Yetiilileri
Taginir Kayit Yetkilisi

Kurum Degigtir | Cikig RoLA 2 Yenile
No TC Kimlik No Adi Soyadi e-Posta istek Birimleri
g K85 Rol Atanilmak Istenen Kisi
-] Duyurular & Mesajlar PR o
Tigili Istek Birimi: 7 v

B3 Tanmlar

) Ambarkr TC Kimlik No:

) Tasnr Kod Listesi ve Malzemeler

= 5 = Adi Soyadi:

[ Frmalar

1) Istek Brimleri e-Posta:

() Kisi Tanrmian =t

[} Yetkdendrme

{) Yerlesim Birimleri Tanmian ¥ Form Temizle

1) Vergi Numarasi Tanmlama
) Tagnr Mal Isemleri
B-{_] Kayt Arama

(] Dier Belge Girisleri

7 Saym ve Yi Sonu Isemeri
(] Barkod Islemkn

] Tagnr Raporiar

7 Yanetim Raporkan

(] Yanetim Iglemleri

= kulano Tslemeri

() Talep lletme

F-B-m-m-Em-m-m

hitps://www.kbs.gov.tr/TMYS/tmys/listLocExthtm




7-Taginir Kod Listesi ve Malzemeler (Taginir Malzeme Kodu Tanimlama)

. ® © = O KBS - Taginir Kayrt ve Yonetim Siste: X (@ Yeni Sekme X + - X
&« C O B &= hitpsy/wwwkbs.govtr/TMYS/tmys/listMalze pMalzemeTanimExt ht %0 1y v @ =

r"*\‘ 7/ .

ORHAN KAR.A Tasimr Kod Listesi Listeleme/ Diizenleme Sayfasi

= . Secili Dali Yenile = Il Malzemeleri Gdster Malzeme Tamimla Taginir Grubu Sorgula
Kurum Degistir | Gikis

Malzeme Tanim Ekleme / Diizenleme (150.1.1.2) Kalem Takimlan
Malzeme Tammi
Uriin Kodu (Barkod):
Cins
Adi (Agklama):
Marka™: Mark:

0rj. Parca Numarasi:
(Ozel Kod (Model):

Olcii Birimi*:

* Doldurulmasi zorunlu alanlar.

https.//www.kbs.gov.tr/TMYS/tmys/listMalzemeGrupMalzemeTanimExt htm# >

TASINIR MAL ISLEMLERI

1- GIRIS ISLEMLERI

1.1-Satin Alma Giris Islemleri

Satin alma girigleri “fatura”ya dayanilarak yapilir. Buradan sadece Kurum biitcesi ile alinan tasinirlarin
girigleri yapilir.

1.1.1-Tasmir Mal Islemleri => Giris Islemi meniisiinden Satin Alma sekmesine gidilir.

& @ @O = [e3] KBS - Taginir Kayit ve Yonetim Sistc: X YONETIM BILGI SISTEMI > G tagmir mal yonetim egitim vide: X { = (=1 x

<« C U 8 = hu kbs.gov.tr, { l FisiGiris.ht Itisl 4 B w90 9 @2 & =

Muhasebat Genel Midurlogad Kamu Harcama ve Muhasebe Biligsim Sistemi

Satin Alma | | | | | |

ORHAN KARA

Tasimir Islem Fisi Olustur - Satin Alma

Malzeme Ekle

TIF Tipini Seciniz Islem Yapmalk Istediginiz TIf T ~
Malzeme Ekle

Tarih Sister tarafindan veriecektir

1l Adh Amasya fige Adi

Harcama Birimi Adi GOYNUCEK ILCE MUFTOLOGU

Muhasebe Birimi 101

Muayene ve Kabul Muayene ve Kabul y

Rapora Tari ] Repor N l ]

Dayanadn Belge Tarihi I | =] Dayanadi Belge No

istem Satin Alma islem Tipi Kurum Bitcesi v =2

Firma ve Fatura Bilgileri

Firma Adi [ 1 [Firma Segl

Toplam Tutar [ Tt

) Dayankd Ta

1 Kaye Arama
) Difier Belge Girleri

) Sayem ve ¥i Sonu Iskemier

&8-858




1.1.2-Malzeme Ekle butonuna tiklanir, ekrana tanimli malzemeler listesi gelir.

1.1.3.Ekrana gelen tanimli malzemeler listesinden girisi yapilacak malzeme tanimi bulunur. Arama
yapilirken ekranin {ist satirinda yer alan filtreleme /stizme 6zellikleri kullanilabilir.

1.1.4-Tanimli malzemeler listesinde bulunan malzemenin varsa ek 6zelliklerine bakilir. Bunun igin 6lgli
birimi, markasi, modeli, cinsi ve ek 6zellikleri stitunlar1 kontrol edilmelidir.

@ KBS - Taginir Kayit ve Yonetim Sistemi — Mozilla Firefox — m! pd
QO 48 = kbs.gov.tr %0 Y3y =
iriin Kodu Listes ~

= 2 =
Taginir Kodu - Uriin Kodu ~ Malzeme Adi Olgi Birimi  Markas: Orjinal Parga N Modeli Cinsi Asg. M Ek Ozellik Ek Bilgi Detay Bilgiler
Taginir Islem Fisi Malzeme Ekleme x
Malzeme Adi* BARKOD YAZICILAR VE OKUYUCUL?
"1 islem miktan ve olgG birimi hakkinda bilgi icin yardim butonuna tiklayniz
' islem Olgii Birimi™: ~
7]
o Islem Miktan®
+  islem Olgii Birimi Temel Birim Karsihin*: 1
Temel Olgii Birimi Adi ADET
. Miktar":

! Fatura Kalem Tutan(KDV siz)":
Birim Fiyat®:
KDV Orami* 18
] KDV li Birim Fiyat*
' Ambar Adi*: v
| Garanti Bitim Tarihi: 3

* Doldurulmasi zorunlu alanla
skt Malzemeyi dedfistirmek Icin pencereyl kapatiniz ve yen! bir malzeme tanimi seciniz...

@ Yardm il Kaydet ) Kapat

https://www.kbs.gov.tr/TMYS/tmys/editGirisTmpTIF Detay Ext.him?e =08a=2&islem|d=4&tifTipi=0# e

Not: “Olgii Birimi” siitununda yer alan tamimlama ile acilan “Taginir Islem Fisi Malzeme Ekleme”

sayfasindaki “Temel Olgii Birimi Adi” satinndaki tanimlamanin ayni olmast gerekir. Baska bir
ifadeyle agilan sayfadaki Islem Olgii Birimi” satinindaki tamimlama ile “Temel Olgii Birimi Ad”
satirindaki tanimlamanin ayni olmast gerekir. Ornek tablo asagida gosterilmistir.

@ KBS - Taginir Kayit ve Yonetim Sistemi - Google Chrome — X
& Kkbs.gov.tr/TMYS/tmys/editGirisTmpTIFDetayExt.htm?e=0&a=2&islemld=4&tifTipi=0 Q
Uriin Kodu Listesi
YAKIT Marka Seciniz Ara Malzeme Ekle | € Kapat Malzeme Tanimi Ekleme ve Giincelleme
No Taginir Kodu - Uriin Kodu ~ Malzeme Adi Olgii Birimi  Markas! Orjinal Parga N... Modeli Cinsi Asg. Mi Ek Ozellik Ek Bilgi Detay Bilgiler
{Taswmur Istem Fist Malzeme Exleme %
DIGER SIVI YAKITLAR
Islem € birimi hakkinda bilgi ici - —
islem Olcii Birimi*: ( LITRE v )
islem Miktan*:
islem Olcii Birimi Temel Birim Karsihgr™: 1
Temel Olgii Birimi Adi:
Miktar*:
Fatura Kalem Tutari(KDV siz)*:
Birim Fiyat*: AKIT SISTEMI: DIZEL
KDV Orani™: 18
KDV li Birim Fiyat™:
Ambar Adi*: Seciniz s
Garanti Bitim Tarihi:
* Doldurulmasi zorunlu alanlar
Malzemeyi degistirmek icin pencereyi kapatiniz ve yeni bir malzeme tamimi seciniz...
D @varam || [dKaydet || € Kapat
Sayfa 12 Toplam Malzeme - 66
-

1.1.5-Tanimli malzemeler listesinde bulunan tanimin iizerine tiklandiktan sonra iist barda yer alan yesil
ikonlu Malzeme Ekle butonuna basilir.




1.1.6-Se¢ilen malzeme tanimi tiiketim malzemeleri grubundan ise ve ilk defa kullanilacaksa asgari stok
seviyesinin girilmesi gerekir. Asgari stok seviyesi stok yonetimi i¢in olusturulmus bir uyar1 sistemidir.

@ KBS - Taginir Kayit ve Yonetim Sistemi — Mozilla Firefox - a X

O 8 == kbs.gov.tr, %0 ¥ =

~

Taginir Kodu - Uriin Kodu ~ Malzeme Adi Olgil Birimi  Markasi Orjinal Parga N...  Modeli Cins Asg. M Ek Ozellik Ek Bilgi Detay Bilgiler

1.1.7- Ekrana gelen malzeme giris formuna malzemeye ait bilgilerin girisi yapilir.

**Malzemenin Ad1 boliimi otomatik gelir.

**fslem Ol¢ii Birimi satirindan s6z konusu malzeme igin faturada belirtilen 6l¢ii birimi segilir.
Not: Dayanikl tasinwrlar icin “ADET” tek él¢ii birimi olarak kullanilmalidir.

**fslem Miktar1 alanina faturadaki 6l¢ii birimince belirtilen malzeme miktar girilir.

**fslem Olg¢ii Birimi Temel Birim Karsihg alanina faturadaki 6l¢ii birimini malzeme taniminda
gosterilen ¢ikisa esas 0lcii birimine doniistiirmek i¢in gerekli katsay1 /carpam girilir.

**Temel Olcii Birimi Ad1 alan1 tamim sirasinda belirtilen 6l¢ii birimi olup otomatik olarak
gelmektedir.

**Miktar temel ol¢ii birimi kargiligina denk gelen miktar olup ¢arpanin sonucuna gére otomatik
olarak gelir.

**Fatura Kalem Tutar1 (KDV’siz) alanina girisi yapilacak malzemenin KDV’siz toplam tutar1
yazilir.

**Birim Fiyat alan1 malzemenin KDV siz birim fiyatin1 ifade eder. Tutarin miktara bdliinmesi
sonucu elde edilen fiyat otomatik olarak bulunur.
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Not: Faturada yer alan iscilik, tasima gideri vb. giderler tasimirlarin alis bedelleri ile orantili olarak
paylastirilir.

**KDV Orani satir1 degistirilebilir bir alan olup ilgili malzeme i¢in faturada gosterilen KDV orani
yazilir.

**KDV’li Birim Fiyat satirinda birim fiyata KDV oraninin uygulanmasi sonucu elde edilen tutar
otomatik olarak bulunur.

**Ambar Adi satirinda malzemenin kaydedilecegi ambar se¢imi yapilir.

**Garanti Bitim Tarihi dayanikli tasinirlarda tercihli bir alan olup istege bagl olarak bu alan
doldurulabilir.

1.1.8-Giris formundaki alanlar doldurulduktan sonra kaydet butonu ile malzemeler ekleme listesine
eklenmis olur. Listeye eklenmis malzemeler, istenildiginde silinebilir veya sol bastaki diizenle butonu
ile gerekli diizeltmeler yapilabilir.

1.1.9-Ayn faturadaki farkli hesap gruplarma iliskin malzemeler, taniml1 malzemeler listesinden tek tek
secilerek malzeme ekleme listesine eklenir. Faturadaki tlim malzemeler hesap gruplarina bakilmadan tek
tek eklenir. Farkli hesap gruplarmdaki malzemeler TIF olusturma asamasinda otomatik olarak ayri
TiF’lere doniisecektir.

1.1.10-Malzeme ekleme islemi bittikten sonra dayanag: belge olan faturanin tarih ve numarasi ve ayrica
muayene kabul komisyonu raporunun tarih ve numarasi ilgili yerlere doldurulur.

1.1.11-Firma ve fatura bilgileri alanlar1 doldurulur. Firma ismi “Firma Se¢” butonundan segilir. Firma
taniml1 degil ise tanimlar meniisiinden faturada ismi gegen firma vergi kimlik numarasi sorgusu yapilarak

tanimlanir.

1.1.12-Fatura toplam tutari alanina satin alma faturasinin genel toplami yazilir. Bu sekilde fatura toplam
tutar1 ile TIF toplam tutar1 arasinda bir farklilik varsa tespit edilir. Farkliligin olmamas: gerekir.

1.1.13-Eklenmis malzemeler listesinin alt tarafinda yer alan kaydet butonuna tiklandiginda hesap gruplari
bazinda onaysiz TIF’ler olusacaktir.
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1.1.14-Onays1z TIF’i onaylamak i¢in Onaylama Islemleri meniisiinden TIF ¢esidi kombosundan giris
TIF leri segilir.

1.1.15-Listelenen TIF’lerden en bastaki TIF, en son diizenlenen TIF’i gosterir. TIFin listelendigi satira
tiklanir. Onaysiz TIF onaylanmadan &nce muhakkak rapor butonuna tiklanarak ekrana gelen dokiim
iizerinden gerekli kontrollerin yapilmasi gerekir. Bu asamada onaysiz TiF istenildiginde silinebilir veya
diizeltilebilir. Hata yoksa onayla butonu ile giris TIF’i onaylanur.

1.1.16-TIF onaylandiktan sonra hem numara alir, hem de dayanikli tasinirlara Sistem tarafindan sicil
numarasi verilir.

1.1.17-Onaysiz TiF onaylandiginda sistem tarafindan “Onayh Tasimir islem Fisleri” meniisiiniin altina
atilir.

1.1.18-Onayli giris TIF’leri arasinda bulunan satin alma TiF’i secilerek iist barda yer alan (VIiF) Varhk
Islem Fisi Olustur ve Génder butonuna basilarak TIF’in 6deme emri belgesi diizenleme modiilii olan
MY S’ye gitmesi saglanir.

® © = O KBS - Taginir Kayit ve Yonetim Siste: X YONETIM BiLGI SISTEMi X G tasinir mal ynetim egitim vide X~ + - X
& G 08 kbs.gov.ir % O =
e ‘ — .
\‘
| N *
ORHAN KARA Onayl Tifler Listesi

Kurum Degistir | Gikis

Tif Cesii: Giris Tifler
FILTRELEME

Irig Numarast.

Tif Tipi: Taginir Iglem Fisi

Iglem Tipi

Onaylama X

9, Sectiginiz 'VIF' MYS/Muhaseb
"/ Iglemi onaylyor musunuz?

"

Rapor Gaste Excel Rapor Diizeltme

1 Satn Alma piyasa

Bedri SE 2452866 ORHAN KARA ORHAN KARA 0 E

< >

1.1.19-Mali Yonetim Sisteminde (MYS ) édeme ile ilgili ddeme emri belgesi olusturulur. Varlik Islem
Fisi islemi butonu ile Tasinir Mal Y 6netim Sisteminde olusturdugumuz ve MY'S sistemine gonderdigimiz
TIF bulunur ve deme emri belgesi ile iliskilendirip muhasebe/malmiidiirliigiine gonderilir ve bdylece
satin alinan malzemenin 6demesi saglanir.
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Ozel Durumlar

**Girig TIF’ine bagl bir TiF/belge olustu ise séz konusu TiF iizerinde diizeltme/iptal islemleri
yapilamaz.

*#Bir TIF MYS’ye gonderilmis olsa bile baglh TiF/belge olusmadi ise iizerinde diizeltme
yapilabilir. MYS’ye gonderilmis bir TIF iizerinde diizeltme islemi yapildi ise yeniden MYS’ye
gonderilmelidir.

**T[F olusturan ve kaydeden kullanici ancak kendi TiF’ini onaylayabilir ve MYS’ye génderebilir.

**Bir TIF bagli bir TIF/belge olusmanns olsa bile eger MYS’ye oradan da muhasebeye gonderilip
muhasebe islemi yapildi ise o TIF {izerinde diizeltme yapilamaz.

*#Satin alma girisi yapilirken fatura toplam tutari ile TiF toplam tutar1 arasinda kurus farklarinin
olusmas1 muhtemeldir. Eger s6z konusu fark kurus diizeyinde ve yuvarlamalardan kaynakli ise manuel
miidahale ile TiF toplami fatura toplamma esitlenir. Bunun icin eklenmis malzemeler listesindeki
malzemelerden birisinin iizerine tiklanir, sol bastaki diizenle butonu ile malzeme giris formu yeniden
ekrana getirilir. Manuel miidahale ile aradaki kurus farki kadar eksiltme veya arttirma yapilir. Bu sekilde
TIF toplami fatura toplamina esitlenir. Eger aradaki fark kurus diizeyinde degil ise girisler kontrol
edilmeli. Bazen faturalarin da hatali diizenlendigi unutulmamalidir. Manuel kurus diizeltmesi sadece
yuvarlamalardan kaynakli kurug farklar1 i¢in kullanilir.

1.2-Bagis ve Yardim Alma Giris islemleri
Bagis ve Yardim Yoluyla Edinilen Taginirlarin Girisi Is Akis Siireci, Tasinir Giris Islemleri Detay Siireci

Bagis yapacak kisi veya firma harcama birimine dilekge ile basvurur.

Bagis alinacak malzemenin kayitlara girilmesi icin olur yazisi alinir.

Bagis alinacak malzemenin uygunlugu yoniinden incelenmesi igin harcama
yetkilisi tarafindan komisyon olusturulur.

Komisyon tarafindan malzemenin uygun gériilmesi halinde Tasinir islem Fisi

(TIF) diizenlenerek malzeme ambara alinir.

TiF’in bir sureti ilgili kisi ya da firmaya génderilir.
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1.2.1-Satin Alma islem siirecinde oldugu gibi TIF Tipi se¢ilip Malzeme Ekle butonu ile ilgili malzemeler
eklenir.
1.2.2-Islem Tipi boliimiinden ilgili bags tipi segilir.

Tasimr Islem Fisi Malzeme Ekleme *
Malzeme Adr*: BILGISAYAR KASALARI
Islern miktan ve dlci birimi hakknda bilgi icin yardim butonuna tiklayine.
Islem Olcii Birimi™: Seciniz Ed

Islem Miktar™:

Islem Olcii Birimi Temel Birim Karsihgr: 1
Temel Olcii Birimi Ad: ADET
Miktar®:

Birim Fiyat™:

Ambar Adi*: Seginiz

£

Garanti Bitim Tarihi: 4
* Doldurulmas) zorunla alanlar

Malkzermeyi dedistirmek icin pencereyi kapating ve yeni bir makkerne tanimi seciniz...

ﬂ‘r’ardlm [l Kaydet € Kapat

1.2.3-Malzeme ekleme isleminde acilan pencerede Birim Fiyati kismina fatura iizerindeki fiyat KDV
dahil olarak girilir. ‘
1.2.4-Kaydedilip onaylanan TIF, satin alma siirecinde oldugu gibi MY S’ye gonderilir.

Not: Bagis ve yardim olarak edinilen tasinirlar teslim alindiginda, tasinir kayit yetkilisi tarafindan
Tasimir Islem Fisi diizenlenerek kayitlara alimir. Figin birinci niishast bagis ve yardim edene verilir

veya gonderilir.

1.3-Devir Alma islemleri

@ @O = @ KBS - Taginir Kayit ve Yonetim Siste: X YONETIM BILGI SISTEMI x G tasinir mal yénetim egitim vide: X + = b4
<« C QO & = nit s kbs.gov.tr/Th nirl Fisi tmZaltis B %0 ¥ ® =
— — ~

Muhasebat Genel Midurlagid Kamu Harcama ve Muhasebe Bilisim Sistemi /’4

Tasimir Kayit ve Yénetim Sistemi GOYNOCEK ILCE MOFTOLOGD (5101/1.77.0.62.360) (29.67 - 4101221990)
| | Devir Alma | I |

ORHAN KARA

Taginir Kayit Yetkilisi
AR Tasinmir Islem Fisi Olustur - Devir Alma
¥ KBS
] Duyurular & Mesajlar Malzeme Ekle
=i TIF Tipini Seginiz Tagiir islem Fisi -
S| j Tagnr Mal Islemieri

) Gin Islern:

Tarih Sistem tarafindan veriecekt

il ad Amasya fice Adi

Harcama Birimi Adi GOYNOCEK ILGE MUFTOLOGO

Muhasebe Birimi 5101

Dayanaa Belge Tarhi I =] Dayanath Belge No | I
islem Devir Alma Gelig Yeri ]

Devir Alinan Kurum Secme

Génderen Kurum/Harcama Birimi Kodu & Adi [ [ ]
Devreden Saymanhk Kodu & Adi [ [ ]
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TKYS iizerinde kurumlar arasi ve harcama birimleri aras1 olmak iizere iki tiir devir alma islemi
yapilmaktadir.

1.3.1-Kurumlar Arasi Devir Alma Islemi

@ @ = @  KBS-TaginirKayit ve Yonetim Siste: X (@ Yeni Sekme X o - X
&« C QB8 &= kbs.gov.tr/TMYS/tr F B %0 ¢ ® ® =
— — ~
m Muhasebat Genel Midurlagi Kamu Harcama ve Muhasebe Biligim Sistemi ,«"4
Tasinir Kayit ve Yénetim Sistemi GOYNUOCEK TLCE MOFTULOGO (5101/1.77.0.62.360) (29.67 - 4101221990) 8 1emmu2021 11:33:23
Devir Alma
ORHAN KARA ‘ | | ‘ |
Taginir Kayit Yetkilisi
[arum Dsgiger [ ie) : - )
SnninebR Tasinir islem Fisi Olustur - Devir Alma
B Duyurular & Mesajlar Malzeme Ekle
£33 Tanmiar TIF Tipini Seginiz Taginir Islem Figi v
Ambarar
Tarih Sistem tarafindan veriecekt
I Ad Amasya fige Adi
Harcama Birimi Adi GOYNUCEK ILCE MUFTULUGO
Muhasebe Birimi 5101
Dayanadji Belge Tarihi Dayanadi Belge No |
Islem Devir Alma Gelis Yeri Ozel Kalem (Bakan Yar{
Devir Alinan Kurum Se¢me
Kurum seEiniz
Génderen Kurum/Harcama Birimi Kodu & Adi 928912 [Ozel Kalem (Bakan Yardimcisi |
Devreden Saymanlhk Kodu & Adi 1 igigleri Bakanligi Merkez Saymanitk Mudurluga ]

#1-() Dedfer Artm:
)£ Ksiere/ Ortak Kulanma Dayanik Tagnr Verimesi Islemieri *

Tophs Tasnr Tesim Belgesi Aktarma
Dayankh Tasnr Listesi
@) Tesis Islemleri
4] Dizekme Islemleri
) Dayankh Tasnlar Detay Bigleri

siem Fleri
em Fle

§h TIf Sime Iglemleri

1.3.1.1-Tasimir Mal Islemleri >> Giris Islemi meniisiinden Devir Alma sekmesine gidilir.
1.3.1.2-Malzeme EKle butonuna tiklanir, ekrana tanimli malzemeler listesi gelecektir.

1.3.1.3-Ekrana gelen tanimli malzemeler listesinden girisi yapilacak malzeme tanimi bulunur. Arama
yaparken tist barda yer alan filtreleme /stizme 6zellikleri kullanilabilir.

1.3.1.4-Tanimli malzemeler listesinde bulunan malzemenin varsa ek 6zelliklerine bakilir. Bunun i¢in 6l¢ii
birimi, markasi, modeli, cinsi ve ek 6zellikleri siitunlar1 kontrol edilir.

1.3.1.5-Taniml1 malzemeler listesinde bulunan tanimin iizerine tiklandiktan sonra ekrana gelen malzeme
giris formuna malzemeye ait bilgilerin girisi yapilir.
**Malzemenin adi otomatik olarak gelir.

**Ql¢ii birimi kombosundan s6z konusu malzeme igin kullanilacak &l¢ii birimi secilir. Dayanikli
tasiirlar i¢in ADET tek 0Ol¢ii birimi olarak kullanilmaktadir.
**Islem miktar1 alanina kayitli degeri ayn1 olan ayn1 malzeme miktar girilir.

**fslem 6l¢ii birimi temel birim karsihg alanina malzeme taniminda gosterilen ¢ikisa esas 6l¢ii
birimine donistiirmek i¢in gerekli katsayi/carpan girilir.

**Temel oOl¢ii birimi adi alan1 tanim sirasinda belirtilen 6l¢li birimi olup otomatik olarak
gelmektedir.

**Miktar temel 6l¢ii birimi karsiligina denk gelen miktar olup ¢arpanin sonucuna gore otomatik
olarak gelir.
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**Birim fiyat malzemelerin kayitli degerini ifade eder. Devir protokoliindeki malzemenin kayithi
degeri birim fiyatidir.

** Ambar ad1 kombosundan malzemenin atilacagi ambar se¢imi yapilir.

**Garanti bitim tarihi, dayanikli taginirlarda tercihli bir alan olup istege bagli olarak bu alan
doldurulabilir.

1.3.1.6-Giris formundaki alanlar doldurulduktan sonra kaydet butonu ile malzemeler ekleme listesine
eklenmis olur. Listeye eklenmis malzemeler istenildiginde silinebilir veya sol bastaki diizenle butonu ile
gerekli diizeltmeler yapilabilir.

1.3.1.7-Malzeme ekleme listesine farklt hesap gruplarindan (150, 253, 254, 255) malzeme tanimi
secilerek ekleme yapilabilir. Farkli hesap gruplarindaki malzemeler TIF olusturma asamasinda otomatik
olarak ayr1 TIF’lere doniisecektir.

1.3.1.8-Kayith degeri farkli olan ayn1 malzemeler kayitli degerleri baz alinarak ayr1 ayri eklenmelidir.

1.3.1.9-Malzeme ekleme islemi bittikten sonra dayanagi, belge tarih ve numarasi alanlari doldurulur.
Devir alma isleminde iki kurum arasinda yapilan bedelsiz devir protokolii bu islemin dayanak belgesidir.

1.3.1.10-Kurum Seciniz butonu ile acilan penceredeki kombolardan devri yapan kurum bilgileri tek tek
secilir.

1.3.1.11-Eklenmis malzemeler listesinin alt tarafinda yer alan kaydet butonuna tiklandiginda hesap
gruplar1 bazinda onaysiz TIF’ler olusacaktir.

1.3.1.12-Onaysiz TiF’i onaylamak i¢in Onaylama Islemleri meniisiinden TiF ¢esidi kombosundan giris
TIF’leri segilir.

1.3.1.13-Listelenen TIF’lerden en bastaki TIF en son diizenlenen TIF’i gosterir. TIF’in listelendigi satira
tiklanir. Onaysiz TIF onaylanmadan dnce muhakkak rapor butonuna tiklanarak ekrana gelen dokiim
iizerinden gerekli kontrollerin yapilmas: gerekir. Bu asamada onaysiz TIF istenildiginde silinebilir veya
diizeltilebilir. Hata yoksa onayla butonu ile giris TIF’i onaylanir.

1.3.1.14-TiF onaylandiktan sonra hem numara alir hem de dayanikli taginirlara sistem tarafindan sicil
numarasi verilir.

1.3.1.15-Onaysiz TIF onaylandiginda sistem tarafindan “Onayli Tasinir Islem Fisleri” meniisiiniin altina
atilir. Onayh giris TIF leri arasinda bulunan devir alma TIF’i segilerek iist barda yer alan (VIF) Varhk
Islem Fisi Olustur ve Gonder butonuna basilarak TiF’in MYS’ye gitmesi saglanir.

1.3.1.16-(VIF) Varhik Jislem Fisi Olustur ve Génder butonuna basilarak  TIF
muhasebe/malmidiirliigiine gonderilmektedir. Ayrica Mali Yo6netim Sisteminde bir isleme gerek yoktur.

NOT: Kamu idarelerince bedelsiz olarak devir alinan tasimirlar, devreden idarenin Tasimir Islem
Fisinde gosterilen deger esas alinarak diizenlenecek Tasinr Islem Fisi ile giris kayd: yapilir ve TIFin
bir niishasi, yedi giin icerisinde devreden idarenin ¢ikis kaydina esas Tasinir Islem Fisine baglanmak
iizere devreden idareye gonderilir.

Devralan idarenin yapmis oldugu tasima giderleri tasinirin degeri ile iligkilendirilmez.
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1.3.2-Harcama Birimleri Aras1 Devir Alma islemi

o O e @ KBS - Taginir Kayit ve Yonetim Siste: X YONETIM BILGI SISTEMI x G taginir mal ydnetim egitim vide X + — >
&« C Q = ht v.kbs.gov.tr/TM ta ) B %0 % ® ® =
[P— — ~
Muhasebat Genel Madirligd Kamu Harcama ve Muhasebe Bilisim Sistemi ,’4

Tasinir Kayit ve Yonetim Sistemi GOYNOCEK ILCE MOFTULOGO (5101/1.77.0.62.360) (29.67 - 4101221990) 23 Haziran 2021 15:20:14

| Devir Alma | | | |

ORHAN KARA |

Tasinir Kayit Yetkilisi
Kurum Degistir | Cikis

Tasimir islem Fisi Olustur - Devir Alma

3
. yurular & Mesajlar Malzeme Ekle
B ar TiF Tipini Seginiz : tslem Yapmak istediginiz Tif Tipini Seciniz! >
B3 Tasnr Mal Iskenmier (MaEsms EXig
[Maizeme Ekle
Giris Islerni
ey Tarih Sistem tarafindan veriecektir
. 1 Adi Amasya fige Adi
T Harcama Birimi Adi GOYNUCEK ILCE MUFTULOGO
Muhasebe Birimi 5101
Dayanags Belge Tarihi | = Dayanadh Belge No ]
Islem Devir Alma Gelis Yeri
Devir Alinan Kurum Se¢me
Génderen Kurum/Harcama Birimi Kodu & Adi 89883 [ Motk |
Devreden Saymanlik Kodu & Adi (6100 Il D |

Tagnr Iglem F
Onayh Tif / Badh TIF Sime Islemier
4] Kaye Arama

) Tagnr Raporlar

v

Harcama birimleri aras1 devir alma TIF’leri manuel olarak hazirlanamaz. Her iki harcama birimi de ayni
sistemi kullandiklart i¢in iki birim arasindaki devir alma TIF’leri otomatik olarak olusur.

1.3.2.1-Onays1z giris TIF leri arasinda otomatik olarak olusan TIF secilir.
1.3.2.2-Diizenle & Detay Goster butonu ile s6z konusu onaysiz TIF diizeltmeye agilir.

1.3.2.3-Agilan diizeltme formundaki ekli malzemelerin oniindeki kutucuklar segilir ve “Ambar
Giincelle” butonuna tiklanir,

Not: Karsi harcama biriminden gelen tasimir icin TIF otomatik olarak sistem tarafindan onaysiz
sekilde diizenlenir. TIF igerisindeki tasimirlar sistemde oncelikle gecici ambara atilir. Gegici
ambardaki malzeme icin ambar giincellemesi yapilmadan onaylama islemi gergeklestirilemez.

TiF Diizenleme | Detay Gériintilleme Penceresi X
TIF Tarihi:
Bilgi )
: ; Dayanadj Belge Tarihi:  16/11/2012 q Yanda gértilen Tagmr Islem Fisi tarihi sizin bu Tagnir Islem Figini
¢ Dizenled L3 = olugturdugunuz tarihtir. Bu Tift onayladidniz zaman Tif tarihi onay
Dayanadi Belge Sayis::  2012/170 tarihi olacak sekide gincellenecektir,
Islem Cesidi: Devir Alma Clg islemleri icin yeni malzeme ekleme fonksiyonu gecic olarak
— kapaldir, Dizenleme fonksiyonu ise sadece 150 Hesap grubundaki
Gelis Yeri: fktizadi ve idari Biimler Fakiiftesi malzemeler igin miktar glincellemesi meveuttur,
Taginir Girisi Detay: igin Ambar Giincelleme b4
Ambar Adr: b
[: DEMIRBAS
MEHMETCIK 100

‘H Kavdet| ‘U Kapat |

Malzeme Tammlar

Yeni Malzeme Tanimi Ekle # Dizenle Q Ambar Giincelle
No Uriin Kodu Malzeme Adi Birim Fiyati  glem Mi.. Tutar  Sicil No Ambi
vj|2533.12.141 CAMASIR YIKA. . 1.000,0000 1 ADET 1.000,00 253.3.112/6981 Devit

1.3.2.4-Ac¢i1lan kombodan malzemelerin kaydedilecegi ambar se¢imi yapilir,
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1.3.2.5-Kaydet butonu ile yapilan giincelleme islemi kaydedilir.
1.3.2.6-Yapilan giincelleme islemlerinden sonra “onayla” butonu ile onaysiz devir alma TIF’i onaylanir.

1.3.2.7-TIF onaylandiktan sonra numara alir, ancak yeni bir sicil numarasi almaz. Dayanikli taginirim ilk
harcama biriminde aldig:1 sicil numarasi yeni harcama biriminde de gecerli olur.

1.3.2.8-Onays1z TIF onaylandiginda sistem tarafindan “Onayli Tasmir islem Fisleri” mendsiiniin altina
atilir. Onayli giris TIF leri arasinda bulunan devir alma TIF’i segilerek iist barda yer alan (ViF) Varhk
Islem Fisi Olustur ve Gonder butonuna basilarak TIF’in MYS’ye gitmesi saglanur.

1.3.2.9-(VIF) Varlik islem Fisi Olustur ve Gonder butonuna basilarak TiF, muhasebe/malmiidiirliigiine
gonderilmektedir. Ayrica Mali Yonetim Sisteminde bir isleme gerek yoktur.

Ozel Durumlar

**Ayn1 muhasebe biriminden hizmet alan harcama birimleri arast devir islemlerinde devir alan
harcama birimi; TIF’i, muhasebe birimine iletmek i¢in Varlik Islem Fisi olusturup Mali YoOnetim
Sistemine (MYS) gonderecektir. Bunun igin Vif Olustur ve Génder butonuna basilir.

**Farklt muhasebe birimlerinden hizmet alan harcama birimleri arasi devir islemlerinde her iki
harcama birimi de diizenledikleri TIF’i, muhasebe birimine iletmek igin Varlik Islem Fisi olusturup Mali
Yonetim Sistemine (MYS) gonderecektir. Bunun i¢in Vif Olustur ve Gonder butonuna basilir.

**Farkli muhasebe birimlerinden hizmet alan harcama birimleri aras1 devir islemlerinde devreden
birimin muhasebe islemi tamamlanmadan devralan harcama birimi devir alma TIF’ini giincelleyebilir
ancak TIF’i onaylayamaz. Devreden harcama biriminin muhasebe islemi tamamlandiginda, devralan
harcama birimi devir alma TIF’ini onaylayabilir.

1.4-I¢ imkan/Kazi/Miisadere/Tasfiye Giris Islemleri

@ O e D KBS - Taginir Kayit ve Yonetim Siste: X @@ Yeni Sekme x + = (=] X
« C O 8 = ht kbs.gowv.tr/T} t r 3 t t B %0 ¥ @ @® =
—— — ~
Muhasebat Genel Midiarligid Kamu Harcama ve Muhasebe Biligim Sistemi /’4

Tasinir Kayit ve Ydnetim Sistemi GOYNUCEK fLCE MUFTUOLOGO (5101/1.77.0.62.360) (29.67 - 4101221990)

| ic tmkan/Kazi/Miisadere/Tastiye Idaresinden | | | |

ORHAN KARA | ‘
'raimur Ka_i_\t vetkilisi
Sikiy Tasinir Islem Fisi Olustur - ¢ imkan/Kaflf/ Miusadere/Tasfiye Idaresinden

KBS
f Duyurular & Mesajlar Malzeme Ekle
=3 Tanmiar TIF Tipini Seciniz : islem Yapmak istediginiz Tif Tipini Seciniz! =
Malzeme Ekle|

Tarih Siste arafindan verlecektir
1l Adi Ama:

Harcama Binmi Adh GOYNOCEK ILCE MOFTOLOGO
Muhasebe Birimi 5101

Dayanag Belge Tarihi Dayanag Belge No | |
Isiem 1¢ Imkan/Kazy/Musadere/Tasfiye daresinden Gelis Yeri [—

Istemn Tipi v

Tige Ads
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Asagida belirtildigi sekilde edinilen tasiirlarin, deger tespit komisyonu tarafindan belirlenecek gercege
uygun deger iizerinden Tasinir Islem Fisi diizenlenerek giris kayitlar: yapalir.

1.4.1-Kamu idarelerinin kendi kullanimlari i¢in i¢ imkanlariyla iiretilen taginirlar.

1.4.2-Kamu idarelerinin miilkiyetindeki arazilerde yetistirilen agag¢lardan tiretilen ekonomik degere sahip
kereste, odun, meyve gibi iirtinler.

1.4.3-Kamu idaresince yaptirilan arkeolojik kazilarda bulunan etnografik eser veya diger tasinirlardan
ilgili mevzuatina gére miizelerde sergilenen taginirlar.

1.4.4-Mahkeme karariyla miisaderesine karar verilenler ile idari yaptirimla miilkiyeti kamuya gecirilmesi
kesinlesen tasinirlar.

1.5-Diizeltme Giris Islemi

® © = O KBS - Tasinir Kayit ve Yonetim Siste X (@ Yeni Sekme X + — X
& C QO B8 = httpsy/www.kbs.gov.tr/TMYS/tmys/tasinirlslemFisiGiris htm?altislemid=28 B x0 7 ® @ =
P — A
P
Muhasebat Genel Miadiirligd Kamu Harcama ve Muhasebe Bilisim Sistemi ,’4
Tasmir Kayit ve Yénetim Sistemi GOYNUCEK ILCE MOFTULUGU (5101/1.77.0.62.360) (29.67 - 4101221990) 29 Haziran 2021 10:32:00
Diizeltme
ORHAN KARA | | | | |
Taginir Kayit Yetkilisi
ﬁ ki ; i i .
o Tasinir Islem Fisi Olustur - Diizeltme Girisi
g kes
B-{_] Duyuruiar & Mesajiar Malzeme Ekle
T JT‘Em‘i " TiF Tipini Seginiz : islem Yapmak Istediginiz Tif Tipini Seciniz! v
Ambarlar
) Toser Ko lisesive Makemek:
Y Frmalar Tarih Sistem tarafindan verilecektir
= Iscek Brimer I Ad Amasya Dige Adi
L) IseexBrmeen Harcama Birimi Adi GOYNUCEK ILCE MUFTOLOGU
1) Ksi Tanmian Muhasebe Birimi 5101
) Yetidendime Dayanadi Belge Tarihi I:I Dayanad Belge No
{) Yerkesim Brimeri Tanmian Islem Duzeltme Girisi Duzeltme Nedeni

1) Vergi Numarasi Tanmiama

53 Tasnr Mal Iskemier
1) Giris Islemi
) Chas Iskemi
=3 Tagnr Talepleri
{) Tagnr Istek Belgesi Listesi
() Tasinr Istek Belgesi Olustur
-] Deder Artm
£ Ksfere/Ortak Kulanma Dayanki Tagnr Verimesi Islemleri
) Kesiere/Ortak Kulanma Dayanki Tagnr Verme

{) Tagnr T Belgesi Arama & fade
] Tasnr Teskm Belgekeri
{) Toph Tagnr Tesim Belgesi Aktarma
) Dayankh Tagnir Listesi
#-{] Tesis Islemleri
] Diizekme Isiemieri
) Dayankd
) Kayrt

niiar Detay Bigien
Dasme Tekif Ve Onay Tutanad

) Onaylama Iskermleri

Sisteme girisi yapilan tasimmir malzemelerin miktarlarinda veya fiyatinda hata varsa Giris islemleri
meniisiinde, Diizeltme boliimiinden hatalar diizeltilir. Diizeltme yapilacak tasmirin 6nce kayittan
diigiilmesi gerekir. Sonrasinda Kayittan Diisme TIF ve Diizeltme Giris TIF’inin MYS’ye génderilip
muhasebelestirilmesi gerekmektedir.

1.6-Envanter Giris Islemi

Oncelikle y1l sonu sayim tutanaklarmin dékiimii alimir. ~ Envanter kayitlarindaki mevcut dayanikli
tasinirlarin, manuel olarak “envanter” islem secenegini kullanilarak TKY S’ye tek tek girisleri yapilir.
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1.6.1-Tasimr Mal islemleri => Giris Islemi => Envanter Girisi sekmesine tiklanir.

] D e D KBS - Taginir Kayit ve Yonetim Siste > YONETIM BILGI SISTEMI = S taginir mal yonetim egitim vide > “+ [=]
< (&7 < == ¥ kbs.gowv.tr v L F v B w0 ¥ 2 & =
[P— — =
Muhasebat Genel Miudarldgth Kamu Harcama ve Muhasebe Bilisim Sistemi /'d
Ovn . 77.0.62. 67 - 0
Tasimir Islem Fisi Olustur - Envanter Girisi /

Malzeme Ekle

TIF Tipini Seciniz : 1slem Yapmak Istediginiz Tif Tipini Secinizl -

Amasya fice Ad:
] GOYNUCEK ILCE MOFTOLUGU
ui s101
Dayanaf Belge Tarihi ] [ Dayanaf Belge No
igtem Envanter Girigi Gelis Yer ( ]

1.6.2-Malzeme Ekle butonuna basildiginda ekrana tanimli malzemeler listesi gelecektir.
@ GO = D KBS - Taginir Kayit ve Yonetim Siste: X | YONETIM BILGI SISTEMI * G tasinir mal y&netim egitim vide: X + (=l
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| Envanter Girisi

ORHAN KARA : | | : |

Tasinir Kayit Yetkilisi
Kurum Degistir | Cikig = .~ e
Tasinir Islem Fisi Olustur - Envanter Girisi
9 KBS
-] Duyurular & Mesajlar VEEETEIERE
B3 Tanmiar TIF Tipini Seciniz : [ Tagiir iglem Fisi ~
143 Tagnr Mal Islemleri
) Girig Iglerni I |
1) Cis Islerni @ KBS - Taginir Kayit ve Yo Sistemni — Moxzilla Firefox - ]
=)= Tasnr Talepleri
{1} Tasnr Istek Belgesi Listes O 8 == hitpsdfvww kbs.gov.tr/TMYS/tmys/editGirisTmpTIFDetayExt. htm?e=0&a=2&islem|d=27 &tifTipi=0 %0 Ty =
{) Tasinr Istek Belgesi Olustur
#-{_) Deger Artimi Uriin Kodu Listesi
£1-43 Kislere/ Ortak Kulanima Dayankl Tagmir Verimesi Isler
[} Kisiere/Ortak Kulanima Dayankh Tasrr Verme Urtin Kodu Girini BILGISAYAR Marka Seginiz ||| Model Girini Gins Girini % Ara | ) Malzeme Ekle | € Kapat | ¥ Malzeme Tanimi Ekleme ve Giincellems
{) Tasnr Tesim Belgesi Arama & lade No [7] TaginirKodu - Urlin Kodu  Malzeme Adi Slgl Birimi  Markasi Orjinal Parga N... Modeli Cinsi Asg. Mi Ek Ozellik Ek Bilgi
{) Tasnr Tesim Belgeleri
{) Toplu Tasnr Teslm Belgesi Aktarma
[} Dayaniki Tasnr Listesi 1 [C] 150.13.4.1.1.9941 DIGER BILGISA ADET MARKASIZ 0 ~
1) Tess Islernleri 2 [[] 15013.4.1.199-2 DIGER BILGISA SET MICROSO KLAVYE F 0
H-{_) Duzekme Iglemleri 3 [C] 150.13.4.1.1.99-3 DIGER BILGISA ADET INTEL CORE 0
{) Dayanki Tagnirlar Detay Bigieri 4 160.134.1.199-4 DIGER BILGISA ADET INTEL 500GB o
0 Keyttan Dusme Teldf Ve Onay Tutanad 5[] 150.13.4.1.1.99-5 DIGER BILGISA ADET MARKKASIZ KABLOSUZ ~ KABLOSU 0
L3 Onaylama Islemieri 6 [[] 15013411998 DIGER BILGISA ADET KINGSTON MICROSD o
] o 51 5l igl
L) Onavi Tagnr Islem Fsler 7 ] 150.13.4.1.1.99-7 DIGER BILGISA ADET MARKASIZ MODEM 0
1) Onayi Tif / Bagh TIf Sime Tslemleri
o | Kayt Arama 8 | 150.13.4.1.199.8 DIGER BILGISA ADET MARKASIZ MODEM 0
() Dijer Belge Girgler 9 [ 15013411999 DIGER BILGISA ADET  INTEL INTELI33..  ISLEMCI 0
-0 Saym ve i Sonu Tslerneri 10 [7] 160.13.4.1.1.99-10 DIGER BILGISA ADET  INTEL INTELI53... ISLEMCI 0
#-{_) Barkod Islemleri 1 150.13.4.1.1.99-11 DIGER BILGISA ADET TP-LINK 150 Mbps USB 160 MBPS. 0
£ Tasnr Raporlar 12 (1] 150.12.4.1.1.99-12 DIGER BILGISA ADET MARKASIZ APPLE M [
) Tasinr Raporiar 13 [] 150.13.4.1199.13 DIGER BILGISA ADET MARKASIZ KLAVYE M. 0

1.6.3-Ekrana gelen tanimli malzemeler listesinden girisi yapilacak malzeme tanimi bulunur. Arama
yaparken {ist barda yer alan filtreleme/siizme 6zellikleri kullanilabilir.

1.6.4-Tanimli malzemeler listesinde bulunan malzemenin varsa ek 6zelliklerine bakilir. Bunun igin 6l¢ii
birimi, markasi, modeli, cinsi ve ek 6zellikleri siitunlar1 kontrol edilir.

1.6.5-Tanimli malzemeler listesinde bulunan tanimin iizerine tiklandiktan sonra {ist barda yer alan yesil
ikonlu Malzeme Ekle butonuna bastlir.

1.6.6-Secilen malzeme tanimu tiiketim malzemeleri grubundan (150) ise ve ilk defa kullanilacaksa asgari
stok seviyesinin girilmesi gerekir. Asgari stok seviyesi stok yonetimi i¢in olusturulmus bir uyar
sistemidir.

1.6.7-Ekrana gelen malzeme giris formuna malzemeye ait bilgilerin girisi yapilir.

**Malzemenin ad1 otomatik olarak gelir.
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**Ql¢ii birimi kombosundan séz konusu malzeme i¢in kullanilacak 6l¢ii birimi segilir. Dayanikli
taginirlar i¢in ADET tek 6l¢ii birimi olarak kullanilmaktadir.

**fslem miktar1 alanina kayitli degeri ayni olan ayn1 malzeme miktari girilir.

**Islem 6lcii birimi temel birim karsilig1 alanina malzeme taniminda gosterilen ¢ikisa esas 6lcii
birimine doniistiirmek i¢in gerekli katsayi/carpan girilir.

**Temel ol¢ii birimi adi alani tanim sirasinda belirtilen 6l¢ii birimi olup otomatik olarak
gelmektedir.

**Miktar temel ol¢ii birimi karsiligina denk gelen miktar olup ¢arpanin sonucuna gore otomatik
olarak gelir.

**Birim fiyat malzemelerin kayith degerini ifade eder. Daha 6nce kullanilan sistemlerdeki
malzemenin KDV eklemis birim fiyatidir.

** Ambar ad1 kombosundan malzemenin atilacagi ambar se¢imi yapilir.

**Garanti bitim tarihi, dayanikli taginirlarda tercihli bir alan olup istege bagli olarak bu alan
doldurulabilir.

**Kayitlara ilk alimis tarihi dayanikli taginirlarda tercihli bir alan olup istege bagli olarak bu alan
doldurulabilir.

@ KBS - Taginir Kayit ve Yénetim Sistemi — Moszilla Firefox
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1.6.8-Giris formundaki alanlar doldurulduktan sonra kaydet butonu ile malzemeler ekleme listesine
eklenmis olur. Listeye eklenmis malzemeler istenildiginde silinebilir veya sol bastaki diizenle butonu ile
gerekli diizeltmeler yapilabilir.

1.6.9-Malzeme ekleme listesine farkli hesap gruplarindan (150, 253, 254, 255) malzeme tanimi segilerek
ekleme yapilabilir. Farkli hesap gruplarindaki malzemeler TIF olusturma asamasinda otomatik olarak ayr1
TIF’lere doniisecektir.

1.6.10-Kayith degeri farkli olan ayn1 malzemeler kayitli degerleri baz alinarak ayr1 ayri eklenmelidir.
Dayanikli tasiirlarda ortalama fiyat {izerinden envanter girisi yapilmaz.

1.6.11-Malzeme ekleme islemi bittikten sonra dayanagi belge tarih ve numarasi alanlar1 doldurulur.

1.6.12-Eklenmis malzemeler listesinin alt tarafinda yer alan kaydet butonuna tiklandiginda hesap gruplari
bazinda onaysiz TiF’ler olusacaktir.

20




1.6.13-Onaysiz TIF’i onaylamak icin Onaylama Islemleri meniisiinden TIF cesidi kombosundan giris
TIF’leri segilir.

1.6.14-Listelenen TiF’lerden en bastaki TIF en son diizenlenen TIF’i gosterir. TIF’in listelendigi satira
tiklanir. Onaysiz TIF onaylanmadan &nce muhakkak rapor butonuna tiklanarak ekrana gelen dokiim
iizerinden gerekli kontrollerin yapilmasi gerekir. Bu asamada onaysiz TiF istenildiginde silinebilir veya
diizeltilebilir. Hata yoksa onayla butonu ile giris TIF’i onaylanur.

1.6.15-TiF onaylandiktan sonra hem numara alir hem de dayanikli tasinirlara sistem tarafindan sicil
numarasi verilir.

1.6.16-Onaysiz TIF onaylandiginda sistem tarafindan “Onayli Tasmir Islem Fisleri” meniisiiniin altina
atilir.

Ozel Durumlar
**Envanter girislerine iliskin TIF’ler Mali Y6netim Sistemine gonderilir.

**Qnayl giris TIF’ine bagh bir TIF veya belge olusmadi ise bu TIF iizerinde diizeltme ve iptal
islemleri yapilabilir.

**Hatali/iptal durumuna getirilen TIF sistem {izerinden tamamen silinemez, bu TIF’in numarasi
baska TIF girisleri i¢in kullanilamaz. Hatali TIF sistem tlizerinde kalici bir sekilde duracaktir.

**TKYS’ye girisi yapilan malzeme hatali koddan diisiiriilerek dogru koda girisi yapilabilir. Bu
diizeltme sonucu tasinir kodunun 2. diizeyi degisti ise mutlaka giris ¢ikis TIF’lerinin (VIF) Varlik Islem
Fisi Olusturup Mali Yo6netim Sistemine (MYS) gonderilmesi gerekir.

#* (VIF) Varlik Islem Fisi Olustur ve Gonder butonuna basilarak MYS’ye iletilmesiyle TiF,
muhasebe/malmidiirliigiine gonderilmektedir. Ayrica MY S’de bir isleme gerek yoktur.

2- CIKIS iISLEMLERI

Cikis islemleri meniisiinde; Devretme, Ambarlar Arasi Devir, Bagis Yapma veya Yardim Etme, Satig ve
Kayittan Diisme sekmeleri yer almaktadir. Bu kisimda devretme, kayittan diisme ve tiiketim
malzemeleri ¢ikis ornekleri anlatilacaktir.

2.1-Devretme Islemleri

TKYS iizerinde kurumlar aras1 ve harcama birimleri arasi olmak iizere iki tiir devretme islemi
yapilmaktadir.

@ @D = @D KBS - Taginir Kayit ve Yonetim Siste: | YONETIM BILGI SISTEMI X G tagnir mal yénetim egitim vide < e — =] =
< < O 8 == hu ww.kbs.gov.tr/TMYS/tmys/tasinirlslemFisiCikis. htr B %s0  ¥r 2 & =
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2.1.1-Kurumlar Arasi Devretme islemi
2.1.1.1-Tasimir Mal islemleri => Cikis Islemi meniisiinden Devretme sekmesine gidilir.

“TIF Tipini Seciniz” kombosunda islem tiiriine gore secim yapilir. TIF Tipi secildikten sonra devir
islemine ekranda goriinen “Malzeme Ekle” butonuna basilarak devam edilir. Malzeme Ekle butonuna
basildiginda ekrana ambar mevcudunu gosteren malzemeler listesi gelecektir.

2.1.1.2-Ekrana gelen ambar mevcudu listesinden devredilecek malzeme bulunur. Arama yapilirken {ist
barda yer alan filtreleme/stizme 6zellikleri kullanilabilir.

2.1.1.3-Ambar mevcudu listesinde bulunan malzemenin varsa ek 6zelliklerine bakilir. Bunun i¢in listenin
altindaki alt kaydirma ¢ubugu saga kaydirilarak malzemenin bulundugu ambari, 6l¢ii birimi, markasi,
modeli, cinsi ve ek 6zellikleri siitunlari kontrol edilir.

2.1.1.4-Ambar mevcudu listesinin Islem Miktan siitununa devredilecek malzeme miktar1 yazilir.

Secilen malzeme dayanikli taginir ise sag kolonda s6z konusu malzemeye ait sicil numaralari
listelenecektir. Yan tarafa acilan sicil listesinden devredilecek malzemelere ait sicil numaralarinin
ontindeki kutucuk isaretlenir. Devredilecek miktar sayisi kadar sicil numarasi se¢ilmelidir.

2.1.1.5-Sicil numaras1 se¢imi yapildiktan sonra listenin {ist barinda yer alan kirmizi ikonlu Malzeme Ekle
butonuna tiklanir. Bu islemin hemen ardindan agilan pencereden Devam butonuna tiklanarak segilen
malzemenin ekleme listesine aktarilmasi saglanir. Farkli malzemeler tek tek segilerek malzeme ekleme
listesine atilir. Devredilecek malzemeler farkli hesap gruplarindan segilebilir. TIF olusturma asamasinda
sistem hesap gruplar1 bazinda TIF’leri ayiracaktir.

2.1.1.6-Malzeme ekleme islemi bittikten sonra dayanagi belge tarih ve numarasi alanlari doldurulur.
Devretme isleminde iki kurum arasinda yapilan Bedelsiz Devir Protokolii bu islemin dayanak belgesidir.

2.1.1.7-Kurumlar Arasi Devir Islemi seceneginin oniindeki kutucuk isaretlenir, agilan penceredeki
kombolardan devredilecek kurum bilgileri tek tek se¢ilmelidir.

Harcama birimi secilirken asagida belirtilen 2 sorunla karsilasilabilmektedir.

2.1.1.7.1-Devir islemi yapilmak istendiginde harcama birim kodu ¢ikmiyorsa birimin aktiflesmesini
(goriilmesini) saglamak i¢in muhasebe/malmiidiirliigiine basvurulmasi gerekmektedir.

2.1.1.7.2-Devir islemi yapilmak istendiginde “Devir yapilmak istenilen kurum heniiz sistemi
kullanmamaktadir. Oncelikle Devir alacak kurumun sisteme dahil olabilmesi ve kendisine baska Harcama
Biriminden devir yapilabilmesi i¢in kurumun ambar tanimlarii yapmasi gerekir...” uyaris1 gelirse ya
yanhs harcama birim koduna gondermek istenmis ya da karsi birimde uyarida yazdig gibi ambar
tamim yoktur. Ambar tanimi yoksa diger birimle irtibata gegilip yeni ambar tanimlamasi yapilmalidir.

2.1.1.8-Eklenmis malzemeler listesinin alt tarafinda yer alan kaydet butonuna tiklandiginda hesap
gruplar1 bazinda onaysiz TIF ler olusacaktir.

2.1.1.9-Onaysiz TiF’i onaylamak i¢in Onaylama Islemleri meniisiinden TiF ¢esidi kombosundan ¢ikis
TIF leri secilir.

2.1.1.10-Listelenen TIF’lerden en bastaki TIF en son diizenlenen TIF’i gosterir. TIFin listelendigi satira
tiklanir. Onaysiz TIF onaylanmadan énce muhakkak rapor butonuna tiklanarak ekrana gelen dokiim
iizerinden gerekli kontrollerin yapilmasi gerekir. Bu asamada onaysiz TIF istenildiginde silinebilir veya
diizeltilebilir. Hata yoksa onayla butonu ile ¢ikis TIF’i onaylanr.
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2.1.1.11-1lk giren ilk ¢ikar prensibine bagl olarak onaysiz TIF te tiiketim malzemelerinin birim fiyatlari
gosterilmez. TIF onaylandiktan sonra hem numara almakta hem de tiiketim malzemelerin en son giincel
birim fiyatlar1 onayl TIF iizerinde goriilmektedir.

2.1.1.12-Onaysiz TiF onaylandiginda sistem tarafindan “Onayli Tasinir Islem Fisleri” meniisiiniin altina
atilir. Onayli ¢ikis TIF’leri arasinda bulunan devretme TIF’i segilerek iist barda yer alan Mali Yonetim
Sistemine Varlik Islem Fisi (VIF) olustur Gonder butonuna basilarak TIF’in MYS’ye gitmesi saglanur.

2.1.1.13-(ViF) Varhk Islem Fisi Olustur ve Goénder butonuna basilarak TIF’in MYS’ye
gonderilmesiyle muhasebe/malmiidiirliigiine gonderilmektedir. Ayrica Mali Yonetim Sisteminde bir
isleme gerek yoktur.

Ozel Durumlar

**Kisi veya ortak alanda kullanimdaki malzemeler, ambar mevcudu listesinde goriinmez.
Kullanimdaki malzemelerin devredilebilmesi i¢in Oncelikle bunlarin kisilerden ve ortak kullanimdan
iadelerinin saglanmis olmasi gerekir.

**Kurumlar aras1 devir islemlerinde Taginir Mal Yonetmeligi 1 No.lu Genel Tebliginde belirlenen
esas ve usuller uygulanir.

2.1.2-Harcama Birimleri Aras1 Devretme Islemi

2.1.2.1-Tasimr Mal islemleri >> Cikis Islemi meniisiinden Devretme sekmesine basilir.

2.1.2.2-Malzeme Ekle butonuna tiklanarak, ambar mevcudunu gosteren malzemeler listesi ekrana
getirilir.

2.1.2.3-Ekrana gelen ambar mevcudu listesinden devredilecek malzeme bulunur. Arama yapilirken {ist
barda yer alan filtreleme /siizme 6zelliklerini kullanilabilir.

2.1.2.4-Ambar mevcudu listesinde bulunan malzemenin varsa ek 6zelliklerine bakilir. Bunun igin listenin
altindaki alt kaydirma ¢ubugu saga kaydirilarak malzemenin bulundugu ambari, 6l¢li birimi, markasi,
modeli, cinsi ve ek ozellikleri stitunlar1 kontrol edilmelidir.

2.1.2.5-Ambar mevcudu listesinin Islem Miktan siitununa, devredilecek malzeme miktar1 yazilir,

2.1.2.6-Segilen malzeme dayanikli tasinir ise sag kolonda s6z konusu malzemeye ait sicil numaralari
listelenecektir. Yan tarafa agilan sicil listesinden, devredilecek malzemelere ait sicil numaralarinin
oniindeki kutucuk isaretlenmelidir. Devredilecek miktar sayisi kadar sicil numarasi segilmelidir. Sicil
numarasi se¢imi yapilmadiginda sistem listelenmis sicil numaralarini iistten baglayarak otomatik olarak
kendisi ekleyecektir.

2.1.2.7-Sicil numarasi se¢imi yapildiktan sonra listenin {ist barinda yer alan kirmizi ikonlu Malzeme Ekle
butonuna basilir. Bu islemin hemen ardindan agilan pencereden Devam butonuna tiklanarak segilen
malzemenin ekleme listesine aktarilmasi saglanir. Farkli malzemeler tek tek secilerek malzeme ekleme
listesine atilir. Devredilecek malzemeler farkli hesap gruplarindan segilebilir. TIF olusturma asamasinda
sistem hesap gruplar1 bazinda TIF leri ayiracaktir.

2.1.2.8-Malzeme ekleme islemi bittikten sonra dayanagi, belge, tarih ve numarasi alanlar1 doldurulur.
Harcama birimleri aras1 devretme isleminde dayanak belge harcama yetkilisinden alinacak onaydir.
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2.1.2.9-Harcama Birimleri Arasi1 Devir Islemi seceneginin &niindeki kutucuk isaretlenir, agilan
penceredeki kombolardan devredilecek harcama birimi bilgileri tek tek se¢ilmelidir.

2.1.2.10-Eklenmis malzemeler listesinin alt tarafinda yer alan kaydet butonuna tiklandiginda hesap
gruplar1 bazinda onaysiz TIF ler olusacaktir.

2.1.2.11- Onaysiz TIF’i onaylamak i¢in Onaylama Islemleri meniisiinden TIF ¢esidi kombosundan ¢ikis
TIF leri segilir.

2.1.2.12-Listelenen TIF’lerden en bastaki TiF en son diizenlenen TIF’i gosterir. TIF’in listelendigi satira
tiklanir. Onaysiz TIiF’i onaylanmadan 6nce muhakkak rapor butonuna basilarak ekrana gelen dokiim
iizerinden gerekli kontrollerin yapilmasi gerekir. Bu asamada onaysiz TIF istenildiginde silinebilir veya
diizeltilebilir. Hata yoksa onayla butonu ile ¢ikis TIF’i onaylanr.

2.1.2.13-11k giren ilk cikar prensibine bagl olarak onaysiz TIF’te tiikketim malzemelerinin birim fiyatlar:
gosterilmez. TIF onaylandiktan sonra hem numara almakta hem de tiiketim malzemelerin en son giincel
birim fiyatlar1 onayl TIF {izerinde goriilmektedir.

2.1.2.14-Onaysiz TIF onaylandiginda sistem tarafindan “Onayli Taginr Islem Fisleri” meniisiiniin altina
atilir. Onayh ¢ikis TiF’leri arasinda bulunan devretme TIF’i secilerek iist barda yer alan (VIF) Varhk
Islem Fisi Olustur ve Gonder butonuna basilarak TIF MYS’ye gonderilir.

2.1.2.15-(VIF) Varhk {islem Fisi Olustur ve Gonder butonuna basilarak  TIiF,
muhasebe/malmiidiirliigiine génderilmektedir. Ayrica Mali Yo6netim Sisteminde bir igleme gerek yoktur.

Ozel Durumlar

** Ayn1 muhasebe biriminden hizmet alan harcama birimleri aras1 devir islemlerinde sadece devir
alan harcama birimi TIF’i, (VIF) Varlikk Islem Fisi Olustur butonunu kullanarak
muhasebe/malmiidiirliigiine génderecektir.

**Farkli muhasebe birimlerinden hizmet alan harcama birimleri arasi devir islemlerinde her iki
harcama birimi de diizenledikleri TIF’i MYS’ye/muhasebe birimine génderecektir.

**Farkl1 muhasebe birimlerinden hizmet alan harcama birimleri aras1 devir islemlerinde devreden
birimin muhasebe islemi tamamlanmadan devralan harcama birimi devir alma TIF’ini giincelleyebilir
ancak TIF’i onaylayamaz. Devreden harcama biriminin muhasebe islemi tamamlandiginda devralan
harcama birimi devir alma TIF’ini onaylayabilir.

**Kisi veya ortak alan kullanimindaki malzemeler, ambar mevcudu listesinde goriinmez.

Kullanimdaki malzemelerin devredilebilmesi i¢in oncelikle bunlarin kullanimdan iadelerinin saglanmis
olmasi gerekir.

2.2-Ambarlar Arasi Devir islemi

2.2.1-Bu islem “Tasmnir Mal Islemleri> Cikis Islemi>Ambarlar aras1 devir” boliimiinden yapilmaktadir.
Oncelikle “Devreden Ambar” bilgisinin se¢ilmesi gerekmektedir
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2.2.2-Harcama birimleri arast devir isleminde oldugu gibi malzeme se¢imi yapilir.

2.2.3-“Devredilecek Ambar” ve diger bilgilerin girisi yapilir ve “Kaydet” butonuna basilir ve Onaysiz
Ambarlar Arast Devir Cikis TIF’1 olusur. Onaylama Islemleri boliimiinden gerekli kontroller yapildiktan
sonra onaylanir. Onayli TIF’in MYS’ye génderilmesine gerek yoktur.

2.2.4-Ambarlar arasi devir alma TIF’i manuel sekilde olusturulmaz. Ambarlar arasi devretme TIF’i
onaylandig1 anda otomatik olarak olusur. Bu islem muhasebe islemine tabi degildir.

2.3-Kayittan Diisme Islemi

**Tiiketim malzemelerinin 6zelliklerinde, agirliklarinda veya miktarlarinda meydana gelen
degismeler nedeniyle olusan fireler, sayimda noksan ¢ikan tasinirlar, calinma, kaybolma gibi nedenlerle
yok olan taginirlar ya da yipranma, kirilma veya bozulma gibi nedenlerle kullanilamaz hale gelen taginirlar
ile canli taginirm Slmesi halinde bu taginirlar, Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanag: ve Tagmir Islem
Fisi (TIF) diizenlenerek kayitlardan ¢ikarilir.

**Eskimis, solmus, yirtilmis ve kullanilamayacak duruma gelmis bayraklarin Tiirk Bayragi
Tiiziiglinlin 38’inci maddesi uyarinca ¢ikarilan Eskimis, Solmus, Yirtilmig ve Kullanilamayacak Duruma
Gelmis Bayraklarin Yok Edilmesi Usul ve Esaslarint Gosterir Yonetmelik hiikiimleri geregince ilgili
yerlere teslim edilmesinde de kayittan diisme islemi uygulanir.

25




**@Garanti veya sigorta taahhilitnamesi kapsaminda yenisi ile degistirilmek {izere yiiklenicisine iade
edilen taginirlar, Kayittan Diigme Teklif ve Onay Tutanagina dayanilarak diizenlenecek Tasinir Islem
Fisiyle (TIF) kayitlardan ¢ikarilir ve yenisi kayitlara alinir.

**Kamu idaresi ile yiiklenici arasinda imzalanan mal alimina iliskin s6zlesmede hiikiim bulunmast
ve fiyat farki veya ek bir maliyet talep edilmemesi kaydiyla; kullanim siiresi dolan veya dolmak iizere
olan taginirlardan daha uzun miadli olanlarla degistirilenler, Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanagina
dayanilarak diizenlenecek Tasimir Islem Fisiyle (TiF) kayitlardan ¢ikarilir ve yenisi kayitlara alinir.

**Ekonomik Omriinii tamamlamis olan veya tamamlamadigi halde teknik ve fiziki nedenlerle
kullanilmasinda yarar goriilmeyerek hizmet dis1 birakilmasi gerektigi ilgililer veya 6zel mevzuati
cergevesinde olusturulan komisyon tarafindan bildirilen tasmirlar, biri isin uzmani olmak kaydiyla
harcama yetkilisinin belirleyecegi en az ii¢ kisiden olusan komisyon tarafindan degerlendirilir. Yeterli
say1 veya nitelikte personel bulunmamasi halinde komisyonlar diger kamu idarelerinden talep edilecek
iiyelerin katilimiyla olusturulabilir.

**Kasko sigortast yaptirilmis tagit ve is makineleri ile ekipmanin risk sonrasi hurdaya ayrilarak
kayitlardan ¢ikarilmasi durumunda hurdasi, kasko sigortast genel sartlarina dayanilarak sigorta sirketine

verilebilir. Bu durumda rizikonun gergeklesmesi anindaki gercege uygun degeri sigorta sirketinden tahsil
edilir.

Not: Hurdaya ayrilmasina karar verilen Tasinirlar harcama yetkilisinin onayi ile kayitlardan ¢cikarir.

Kayittan diigsme islemleri Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanag ile yapilmaktadir.

2.3.1-Tasimir Mal Islemleri >> Cikis islemi meniisiinden Kayittan Diisme sekmesine basilir.
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ORHAN KARA | | ‘
Taginir Kayit Yetkilisi
* i i &
e Copiatin| G ] Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanagi Olustur

| Kayittan Diisme |

) Duyurular & Mesajlar Malzeme Seg
(] Tanmiar TIF Tipini Seginiz : islem Yapmak Istediginiz Tif Tip v

Tas slemer
3 = . y Malzeme Ekle]
Kayittan Dusme Nedeni Seciniz v

) Girs Iskem

) Cis Islemi

=3 Tagnr Takepleri Kayittan Disme Sonucunda Yaplacak islem [ Seginiz v
Istek Belgesi Listes

) Dayankh Tasnr Listesi

2.3.2-Kombodan hesap grubu se¢imi yapilir.
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2.3.3-Malzeme EKkle butonuna tiklanir, ekrana ambar mevcudunu gosteren malzemeler listesi
gelmektedir.
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2.3.4-FEkrana gelen ambar mevcudu listesinden kayitlardan diisiiriilecek malzeme bulunur. Arama
yaparken {ist barda yer alan filtreleme/siizme 6zellikleri kullanilabilir.

2.3.5-Ambar mevcudu listesinde bulunan malzemenin varsa ek 6zelliklerine bakilir. Bunun igin listenin
altindaki alt kaydirma cubugu saga kaydirilarak malzemenin bulundugu ambari, 6l¢ii birimi, markasi,
modeli, cinsi ve ek Ozellikleri siitunlar1 kontrol edilir.

2.3.6-Ambar mevcudu listesinin Islem Miktar1 siitununa kayitlardan diisiiriilecek malzeme miktari
yazilir.

2.3.7-Secilen malzeme dayanikli tasinir ise sag kolonda s6z konusu malzemeye ait sicil numaralari
listelenecektir. Yan tarafa acilan sicil listesinden kayitlardan disiiriilecek malzemelere ait sicil
numaralarinin 6niindeki kutucuk isaretlenir. Kayitlardan diisiiriilecek miktar sayist kadar sicil numarasi
secilmelidir.

2.3.8-Sicil numarasi se¢imi yapildiktan sonra listenin iist barinda yer alan kirmizi ikonlu Malzeme Ekle
butonuna basilir. Bu islemin hemen ardindan agilan pencereden Devam butonuna tiklanarak secilen
malzemenin ekleme listesine aktarilmasi saglanir. Farkli malzemeler tek tek segilerek malzeme ekleme
listesine atilir. Kayitlardan diisiilecek malzemeler farkli hesap gruplarindan secilebilir. TIF olusturma
asamasinda sistem, hesap gruplar1 bazinda TIFleri ayiracaktir.
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2.3.9-Malzeme ekleme islemi bittikten sonra kombolardan kayittan diisme nedeni ve kayittan diisme
islemi sonucunda yapilacak isleme ait bilgiler segilir.

2.3.10-Eklenmis malzemeler listesinin alt tarafinda yer alan kaydet butonuna tiklandiginda sistem,
otomatik olarak Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanag meniisiine yonlendirecektir.

2.3.11-Kayittan diisme isleminin dayanak belgesi Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanagy’dir. S6z
konusu tutanak TIF ile birlikte olusmaktadir. Bu asamada tutanak istenildiginde silinebilir.

2.3.12-Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanag meniisiinden tutanagin rapor dokiimii alinir, komisyon
iyeleri tarafindan imzalandiktan sonra ilgisine gdre harcama yetkilisi veya list yoneticinin onayina

sunulur.

2.3.13-Tutanak imzalandiktan sonra Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanag meniisinden TIF
Olustur butonuna tiklanir, hesap gruplari bazinda onaysiz TIF’ler olusmaktadir.
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2.3.14-Onaysiz TIF’i onaylamak i¢in Onaylama Islemleri meniisiinden TiF ¢esidi kombosundan ¢ikis
TiF’leri secilir.

2.3.15-Listelenen TIF’lerden en bastaki TIF en son diizenlenen TiF’i gosterir. TIF’in listelendigi satira
tiklanir. Onaysiz TIF onaylanmadan dnce muhakkak rapor butonuna tiklanarak ekrana gelen dékiim
iizerinden gerekli kontrollerin yapilmasi gerekir. Bu asamada onaysiz TIF istenildiginde silinebilir veya
diizeltilebilir. Hata yoksa onayla butonu ile ¢ikis TIF’i onaylanur.
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2.3.16-ilk giren ilk ¢ikar prensibine bagl olarak kayittan diisme isleminde hem tutanakta hem de onaysiz
TIF te tiiketim malzemelerinin birim fiyatlari gosterilmez. TIF onaylandiktan sonra hem numara almakta
hem de tiiketim malzemelerin en son giincel birim fiyatlar1 onayli TIF iizerinde goriilmektedir.
2.3.17-Onays1z TIF onaylandiginda sistem tarafindan “Onayli Tasinir Islem Fisleri” meniisiiniin altina
atilir. Onayli ¢ikis TIF’leri arasinda bulunan kayittan diisme TIF’i segilerek iist barda yer alan (VIF)
Varhk Islem Fisi Olustur ve Gonder butonuna basilarak TIF, MYS’ye gonderilir.

2.3.18- (VIF) Varlik islem Fisi Olustur ve Gonder butonuna basilarak TiF, muhasebe/malmiidiirliigiine
gonderilir. Ayrica Mali Yonetim Sisteminde bir isleme gerek yoktur.

2.4-Tiiketim Malzemeleri Cikis islemi

Tiiketim malzemeleri ¢ikis isleminin dayanak belgesi Tasinir Istek Belgesidir. (TIB). TIB sistem iizerinde
rol verilmis Istek Birimi Yetkililerince hazirlanmaktadir.

Istek Birimi Yetkililerince hazirlanan TIB Tasmir Kayit Yetkilisinin ekranma diismektedir.
TIB ile yapilan talebin karsilanmasi igin;

2.4.1-Tasimir Mal Islemleri >> Tasimir Talepleri >> Tasimir Istek Belgesi meniisii ac1lir.
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2.4.2-Acilan meniinde, gelen talepler liste halinde goriilebilecektir. Daha 6nce yapilan taleplerin durumu
hakkinda giincel bilgiye s6z konusu ekrandan ulagilmaktadir.

2.4.3-Rapor butonu ile TiB’in rapor dokiimii alinabilir. TIF OLUSTUR butonu ile taleplerin
karsilanacagi ambar mevcudu listesi, tiikketim malzemesi talepleri karsilama ekraninda goriintiilenir.
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2.4.4-Tiiketim malzemesi talepleri karsilama ekraninda yapilan talep miktarlar1 ile ambarda bulunan
miktarlar karsilagtirilir.  “Karsilanan”  siitununa karsilanacak miktarlar yazilir. Eger tiiketim
malzemelerinin tlimii karsilanacaksa iist barda yer alan Tiiketim Malzemelerinin Hepsini Karsila
butonuna basilir.

2.4.5-Karsilanacak miktarlar belirlendikten sonra iist barda yer alan Malzeme Listesi butonuna tiklanir.
2.4.6-Acilacak yeni penceredeki Tasimir Islem Fisi Olustur butonuna basilir.
2.4.7-Tiiketim malzemeleri ¢ikisi i¢in onaysiz bir TIF olusacaktir.

2.4.8- Onaysiz TIF’i onaylamak i¢in Onaylama Islemleri meniisiinden TiF ¢esidi kombosundan ¢ikis
TIF leri segilir.

2.4.9-Listelenen TiF’lerden en bastaki TiF en son diizenlenen TIF’i gosterir. TIF in listelendigi satira
basilir ve ¢ikan “onayla” butonuna basilmasiyla islem onaylanir.

2.4.10-1lk giren ilk ¢ikar prensibine bagl olarak tiikketim malzemesi cikis isleminde onaysiz TiF’te
tiikketim malzemelerinin birim fiyatlar1 gosterilmez. TIF onaylandiktan sonra hem numara almakta hem
de tiikketim malzemelerin en son gilincel birim fiyatlar1 onayli TIF iizerinde goriilmektedir.

2.4.11-Onaysiz TIF onaylandiginda sistem tarafindan “Onayli Tagir Islem Fisleri” meniisiiniin altina
atilir. Onayli ¢ikis TIF’leri arasinda bulunan kayittan diisme TIF’1 segilerek st barda yer alan (VIF)
Varlik Islem Fisi Olustur ve Gonder butonuna basilarak TIF, MYS’ye gonderilir.

2.4.12-(VIF) Varlik islem Fisi Olustur ve Gonder butonuna basilarak MYS’ye iletilmesiyle TiF,
muhasebe/malmidiirliigiine gonderilmektedir. Ayrica MY S’de bir isleme gerek yoktur.

Ozel Durumlar

**Tiiketim malzemeleri ¢ikis TIF’lerinin tiimii, sistem iizerinden (VIF) olusturularak Mali
Yonetim Sistemine (MYS) gonderilir.

MYS’YE GONDERME ACIKLAMA
Ambarlararasi devralma TiFi HAYIR Muhasebe kayitlari degismemektedir.
Ambarlararasi devretme TiFi HAYIR Muhasebe kayitlari degismemektedir.
H.B arasi devretme TiFi HAYIR Sadece devralan birim muhasebelestirir.
(Ayni muhasebe birimi) Yoksa mukerrer isleme neden olacaktir.
H.B arasi devretme TiFi EVET Farkli muhasebe birimi oldugu igin
(Farkli muhasebe birimi) muhasebelestirilir.
H.B arasi devralma TiFi EVET Farkli muhasebe biriminden devralinmissa

Oncelikle devreden birim muhasebe islemini

tamamlamalidir.

Kurumlararasi devralma TiFi EVET Farkli kurumlar séz konusu oldugu

icin muhasebelestirilmelidir.

Kurumlararasi devretme TiFi EVET Farkli kurumlar séz konusu oldugu

icin muhasebelestirilmelidir.

3-KiSILERE/ORTAK KULLANIMA, DAYANIKLI TASINIR VERME iSLEMLERI
Dayanikli taginir verme islemi iki sekilde miimkiindiir:
**Tagimnir Istek Belgesi (TIB) ile yapilan istek iizerine tagimir verme islemi.
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**Tasinir Kayit Yetkilisinin TIB’e bagli olmadan tasinir verme islemini gerceklestirmesi.

Bu boliimde herhangi bir Tasinir Istek Belgesi (TiB) ne bagl olmadan yapilacak dayanikli tagimir
verme islemi anlatilacaktir.

3.1-Kisilere/Ortak Kullanima, Dayamkh Tasimr Verme Islemi

“Kisilere/Ortak Kullanima Dayanikl1 Tasmir Verilmesi Islemleri” meniisiiniin altindaki “Kisilere/Ortak
Kullanima Dayanikli Taginir Verme” alt meniisii tiklandiginda asagidakine benzer bir pencere agilacaktir.
S6z konusu pencerede ambarda kayitli tiim dayanikli tagmirlar listelenmektedir. Ilgili tasinira daha kolay
erisebilmek i¢in malzeme adi ile arama yapilabilmektedir.

o O o @ KBS - Taginir Kayit ve Yonetim Siste: X | @@ Yeni Sekme x + — >
<« C O 68 = vw kbs.gov.tr, T ! xt.htrr %90 7 @ @& =
P— ’ ~
Muhasebat Genel Mudurlugd Kamu Harcama ve Muhasebe Bilisim Sistemi ,’4
Tasinmir Kayit ve Ydnetim Sistemi GOYNUOCEK TLCE MOFTULGGD (5101/1.77.0.62.360) (29.67 - 4101221990) 29 Haziran 2021 13:21:31
ORHAN KARA Tagimr Teslim Belgesine Eklenebilecek Oriin Listesi Tammbi Siciller ve Rezerve Bilgileri
Taginir Kayit Yetkilisi
Kurum Degigtir | Cikig @ . Jalz. . iz ), Ara | &3 Taginir Teslim Belg () Sicil Seg (M) Barkod Bas
No  Uriin Kodu Malzeme Adi Ambar Adi Meveut  Marka Wode
L
(] Duyurular & Mesajlas No (] Sicll Numarasi Birim F . Eski SicllNo  SeriNo Rezerve ish
= 1 2531988 DIGER TESIS VE SISTEM GOYNUCEK MUFTU. 1 ADET MARKASIZ ~
arar 2 2541125 HIZMET ARAGLARI GOYNUGEK MUFTU 1 ADET FORD
) Tasnr Kod Listesi ve Malzemeler 3 25412241 MINBOSLER GOYNUCEK MOFTO 1 ADET FORD
) Frmalar 4 2551244 ATATURK RESIMLERI GOYNUCEK MUFTU 2 ADET MARKASIZ
) Istek Brimen 5 255211115 BILGISAYAR KASALARI GOYNUCEK MUFTU 2 ADET HP H
6 266211111 BILGISAYAR KASALARI GOYNUCEK MUFTU. 1 ADET ASUS
eri Tanemian 7 25521.111-16  BILGISAYAR KASALARI GOYNUGCEK MUFTU 1 ADET CASPER
) Vergi Numaras: Tanmlama 8 2552111352 EKRANLAR GOYNUCEK MOFTO 2 ADET ASUS 21
. ; 9 25521113111  EKRANLAR GOYNUCEK MUFTU 1 ADET DELL < >
¢ 10 256211244 LAPTOP GOYNUCGEK MUFTU 1 ADET MARKASIZ Sayfa 101 2
¢ 11 255211251 DIZUSTU BILGISAYAR GOYNUGCEK MUFTU 1 ADET DELL
3 feri 12 255211254 DIZOSTU BILGISAYAR GOYNUGEK MOFTO 1 ADET HF Kisi / Birim Secme:
) Tagnw Istek Beigesi Listesi 13 255211257 DIZUSTU BILGISAYAR GOYNUCEK MUFTU 1 ADET LENOVO Kisiye
] eigesi Olustur 14 26621.1.3-5 TABLET BILGISAYARLAR  GOYNUGEK MOFTU. .. 2 ADET MOTOROLA Z( V¥ Birime
o < >
JK ntak Kulbnima Dayankh Tasor Verimesi Iskemier .
Saylal 113l B M| @ Toplam Malzeme : 43

) Kisiere/Ortak Kulanma Dayanii Tagne Verme
) Tasnr Tesim Belgesi Arama & lade

uuuuuuuu .

‘ Hangi dayanikl taginir kullanima verilecekse ilgili taginirin listelendigi satirin tizerine tiklanir.

mmmm) Kullanima verilecek tasinirin hangi ambarda olduguna dikkat edilmelidir. Ambar ad1 bilgileri
listede ilgili alanda belirtilmektedir.

mmmm) flgili satira tiklandiginda pencerenin sag tarafindaki kolonda ilgili dayanikli tagmirlara ait sicil
numaralari, birim fiyati, eski sicil numarasi, seri numarasi ve rezerve eden kullanici ile kullanicinin hangi
islemde rezerve ettigi bilgilerine ulagilir.

mmm) Kullanima verilecek tasinira ait sicil numarasmin karsisindaki kutucuk isaretlendikten sonra iist
tarafta yer alan “Sicil Se¢” butonu tiklanir. Rezerve edilmis taginirlara iliskin kutucuk aktif olmamaktadir.
Eger bu iiriin kullanima verilecekse hangi islemde rezerve edildigine bakilarak yarim kalan islemde ilgili
sicil silinmelidir.

3.1.1-Kisilere Dayamikh Tasiir Verme Islemi

mmm) Sicil numarasi se¢imi yapildiktan sonra kullanimma verilecek kisi segilir.

mm) Kisiye dayanikli tasinir teslim edilecekse ilgili kutucuk isaretlenir ve ilgili kisinin ismi kombodan
secilir. Ilgili kisinin isminin ilk 3 harfi yazildiginda isimleri ayn1 harflerle baslayan kisileri siizerek listeler.

— Tlgili kisinin ismi ¢ikmiyorsa, “Tanimlar” >“Kisi Tanimlamas1” meniisiinden kisi tanimlamas1
yapilabilir.
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mmm) Kisi segimi de yapildiktan sonra “Tasimir Teslim Belgesi Listesi” butonuna tiklanir.

@ O = @ KBS - Taginir Kayit ve Yonetim Siste: X | (@ Yeni Sekme X + -
< C 08 &= https://www.kbs.gov.tr/TMYS/tmys/zimmetFisiExt.htm %0 1y © 0
y oy
Muhasebat Genel Mudurlagld Kamu Harcama ve Muhasebe Bilisim Sistemi ,'_‘

Taginir Kayit ve Yonetim Sistemi

ORHAN KARA
Taginir Kayit Yetkilisi
| Kurum Degjigtir |(;|_k|;\

g KBS
[#{_] Duyurular & Mesajlar
(=3 Tanmlar
) Ambarlar
{) Tasinrr Kod Listesi ve Malzemeler
1) Frmalar
{) Istek Biimleri
{) Kisi Tanmian
{) Yetklendrme
{) Yerlesm Brimleri Tanmlan
{7} Vergi Numarasi Tanmiama
[+ Tagnr Mal Islemleri
{) G Islemi
{) Ches Islemi
[+ Taginrr Talepleri
{_) Tasnr Istek Belgesi Listesi
{) Tasinr Istek Belgesi Olustur
[£)-{] Deger Artri
[=1+9 Kilere/ Ortak Kulanma Dayanikl Taginr Verimesi Islermleri
{) Kitere/Ortak Kulanima Dayanki Tasnr Verme
{) Tagnr Tesim Belgesi Arama & lade

d Tasnr Tesim Belgeleri
{) Toplu Tasnr Tesim Belgesi Aktarma
d Dayankh Taginr Listesi
[#)+{] Tesis Islemleri
[#]{_] Diizeltme Islemleri
{) Dayanki Tasinriar Detay Bigleri
Y Kawittan Niiema Taldf Ve Dnav Titanad

https://www.kbs.gov.tr/TMYS/tmys/zimmetFisiExt.htm#

Taginir Teslim Belgesine Eklenebilecek Uriin Listesi

@ | Urin kodu giriniz.

ieme Adi

R TESIS VE SISTEM

IET ARAGLARI

3USLER

"URK RESIMLERI

iISAYAR KASALARI

iISAYAR KASALARI

iISAYAR KASALARI

ANLAR

ANLAR

ToP

ISTU BILGISAYAR

ISTU BILGISAYAR

ISTU BILGISAYAR

_ET BILGISAYARLAR
<

Sayfa

Malzeme adi giriniz

Ambar Adi

GOYNUCEK MUFTU
GOYNUCEK MUFTU
GOYNUCEK MUFTU
GOYNUCEK MUFTU
GOYNUCEK MUFTU
GOYNUCEK MUFTU
GOYNUCEK MUFTU
GOYNUCEK MUFTU

GOYNUCEK MUFTU..
GOYNUCEK MUFTU..
GOYNUCEK MUFTU..
GOYNUCEK MUFTU..
GOYNUCEK MUFTU..
GOYNUCEK MUFTU..

13 b M

Ambar adi giriniz.

Meveut

1 ADET
1 ADET
1 ADET
2 ADET
2 ADET
1 ADET
1 ADET
2 ADET
1 ADET
1 ADET
1 ADET
1 ADET
1 ADET
2 ADET

Marka

MARKASIZ
FORD
FORD

MARKASIZ
HP
ASUS
CASPER
ASUS
DELL
MARKASIZ
DELL

HP
LENOVO
MOTOROLA

2 Ara Q Taginir Teslim Belg

Model

HP

215A0C

ZOOMMZ ...

GOYNUCEK ILCE MUFTULUGT (5101/1.77.0.62.360) (29.67 - 4101221990)

Cins

GUVENLIK KAMEF A

HP
BILGISAYAR KASA

LED
DELL E2414H 241

>

Toplam Malzeme : 43

Tammh Siciller ve Rezerve Bilgileri

() Sicil Seg (1) Barkod Bas

Sicil No Eski Sicil No Seri N

2, Ara

NnL Sicil Numarasi BirimF Eski Sicil No SeriNo Rezerve

11V 255.2.1119/990453  767.00 TL
2 [ 2552.1119/990454  7B7.00 TL
<
Sayfa 111 ]
Kigi / Birim Secme
O Kisiye v
O Birime N

29 Haziran 2021 13:33:06

ish

De
De

mmm) Acilan yeni pencerede istege bagl olarak seri no alanima teslim edilecek tasmirm seri numarasi
girilir. “Seri Numarasini Kaydet” butonu ile seri numarasi kaydi yapilir. “Tasinir Teslim Belgesi Olustur”
butonu ile onaysiz taginir teslim belgesi hazirlanmais olur.

Tasir Teslim Belgesi Detay Listesi

QTugmlr Teslim Belgesi Olugtur ﬂ Seri Humarast Kaydet &9 Kyt il .,l] Kapat

o || Malzeme Ad

| |/] BLOISAYAR KASALAR

2 || BLOKAYARKASALAR
BLOSAYAR KASALAR

Ambar Ad

RY DENRBAS
RY DEMIRBAS
RY DEMRBAS

Sicil o

52113407
21130
5211307

Miktar
| ADET
1 ADET
1 ADET

Birim Fiyati
B4ASRTL
B4ASRTL
AL

Seflio
123345

Eski Sicil o Avadanlk Girig

mmm) Onaysiz teslim belgeleri “tasinir teslim belgeleri” meniisiinden listelenebilmektedir.
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Tasmr Teslim Belgeleri
Tasmr Teslim Belgeleri Ortak Kullaruma Tasinr Teslim Belgeleri
Onaysiz Tasinir Teslim Beigeleri
Onay Durumu: Filtreleme:
Onaysiz Tasinir Teslim Bel v Fig | TIF Bas. Ta [ 9| | TIF E
mmmm) Kisiye verilen dayanikli tasinirlar igin “Tasimir Teslim Belgeleri” sekmesine bastlir.
mmmm) Acilan yeni pencerede Onayli-Onaysiz Tasimir Teslim Belgeleri listelenecektir. Onaylanacak olan

taginir teslim belgesi “Onaysiz Tasinir Teslim Belgeleri” sekmesi secildikten sonra ilgili satira basilir ve
c¢ikan “Onayla” butonuna basilarak islem onaylanir.

3.1.2-Ortak Kullamima Dayamkh Tasimir Verme Islemi

mmm) Sicil numarasi se¢imi yapildiktan sonra kullanimma verilecek birim segilir.

mm) Birim secildiginde tanimli istek birimleri kombodan isaretlenir.

mmmm) fstek birimi secildiginde o istek birimine bagl yerlesim birimlerinin segilecegi kombo agilir.
mmmm) Kombodan dayanikli tasinirin verilecegi yerlesim birimi segilir.

mmmm) Eger yerlesim birimi tanimi yapilmadiysa, “Tammlar >Yerlesim Birimleri Tammlar1”
boliimiinden yapilabilir.

E 253 2 j 2 E 3_1 ZMHA TAK"‘ILI AN MW M0 TCOT A LD £ ARCT  LADKACT
D m Ty e Bin ecne .

bR TRAKTOREL .,
Yerkesim Birimi v - r

§ zsazerz-ew ~
1 B33 BILASKYK 0 S 11

Adres  4.KAT -No ;402

i 2332141 BUZDOLAPLwy AT LIRDR VAT WA DURUTE T
Kisi { Birim Secme
2 8332115 BUZOOLAPLAR RYGOPTESTAMB.. S ADET ARCELK 106N
11 %332521  ASPRATORLERVEFANL.. RYTRECEMENEAN.. 1 ADET JIARKASZ Kiive
11 M4441 TEDATIED B ARG TEET AU o ARET lABVAGT - ¥
, Cabme oo
Syl 114 F N . Toplarm Malzeme : 473
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Tim girisler yapildiktan sonra “Taginir Teslim Belgesi Listesi” butonuna basilir.

Tagair Teshm Belgesine Eklenchilecek Uriin Listesi Tanimb Siciller ve Rezerve Blgilen
@ =21 1 A | &) Togir Tesiln Beigesi Listes ) Sl Se. (W) Barkod Bas
o Driinodu ~ Malgsme Adi Ambar Adi Meveul  Marks  Model  Cing Bkl | i
No| | Sicd Nomaras  BirimF .. EskiSicillo Serillo Rezervef.. glem
BRI BILGRAYAR KASALAR 3I_§IU 3 ADET ACER VERTONT
; ! . TikeT
b 25211003 BILGEAYAR KASALAR UKETH 10 ADET MARKASE C1/ T T S A
PoEEIIIIL  BLGRAVAR KAE B BRI i
FLLFARRR NLGIEAYAR RABALAR HY DENRBAS 4h2 ADET MameaSy 77 BRI BT Saln Al
" ¥ :
B 8211111 BLOEAYAR KASALAR RV TPE DEKEME A {0 ADET MARKASZ V7 EEA SR Sai i
9 i - GEAYAR KASAL TUKE B OIAYAR KASAS
3§ 5211114 BAGEAYAR KASALAR UKETH 1 ADET FREEY BLOGAYAR KASA i 3083 VIS BT S2in Aima
| il el e k] i i 22110073 54T Sain Ang
§ | nec ki Y T A HODHES i
pCFARARE El.alﬂnn‘-n FASALAR :. GOPTESTAMBARI 15 ADET CASPER DO-ESH..  BLGEAYAR E: B | T T <aln Aing
12 285211004 E.I.GIBJTLR FASALAR 5I.|$|-1I 16 ADET CASPER  NOD-EEND. BII.GFA'IT\R 4 7 | T2 NS 354 88T Sain Aing
1§ ME210000  BLGBAVARKAALAR  AYDEMRRAS T ADET CASPER  NODEEMD.. BLGIEAYAR ]
4 M62011142 BOBAVAKASALAR  RYDENRBAS AT DL WODEL  BLOGAVARKASAS a1
§OE2111143  BLOGEAYAR KASALAR A DENRBAS SADET SANSUNG  USESAM  BLOSAYAR KASAS
b i . K B e
16 BEI1I01 BLGEAYAR KAGALAR  RYDEMRBAS 1 ADET LG TOPLAMA  BLOSAYAR KASAS
7 BE2111908  BILGEAYAR KASALAR qy CEUHB.‘{, i ADET EXPER LEALER 54 Kigtye
Ak AEEA 4440 T ARAAAR VAP A AARTERT i M &h AREY @i iR ik Frkhid i & Birifmé a5 '::'"FJ!] LHE ¥
i }
s 112 b W@ Toplam Maeme: 4

Agcilan yeni pencerede istege bagli olarak seri no alanina teslim edilecek taginirin seri numarasi

girilir. “Seri Numarasini1 Kaydet” butonu ile seri numarasi kaydi yapilir. “Tasimir Teslim Belgesi Olustur”

butonu

ile onaysiz taginir teslim belgesi hazirlanmais olur.

e Tl s ety Lite

QlugmuTenlim Bl Ougtr ﬂ hmere i Kt mapul

b
I

4

Wignedd — Antarkd il Wk Bmewh Gl fRSkllo Ak

T 53T Y . /) R
ORNGUR RS LWL AT NN

SLOBRMASLAY YRS DIV A Dl

Onaysiz teslim belgeleri “tasinir teslim belgeleri” mentisiinden listelenebilmektedir.
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Ortak kullanima verilen dayanikli tasinirlar i¢in “Ortak Kullanima Tasinir Teslim Belgeleri”
sekmesine tiklanmalidir.

Acilan yeni pencerede Onayli-Onaysiz Tasinir Teslim Belgeleri listelenecektir. Onaylanacak olan
taginir teslim belgesi “Onaysiz Taginir Teslim Belgeleri” sekmesi segildikten sonra ilgili satira basilir ve
¢ikan “Onayla” butonuna basilarak islem onaylanir.

3.2-Tasinir Teslim Belgesi Arama & Iade Islemleri

Bu béliimde iki ana sorgulama sekli bulunmaktadir: Verilen Kisiye veya Birime Gore Arama ile Uriine
Gore Taginir Teslim Belgesi Arama.

3.2.1- Verilen Kisiye veya Birime Gore Arama

Kisiye veya birime gore tasinir teslim belgesi aranmak isteniyorsa ilgili boliime giris yapilmasi
gerekir.

Kisiye gore arama yapilacaksa; Kisi ad1 veya TC kimlik numarasi/Birim adi veya birim kodu
yazilarak “Kisi-Birim Sorgulama” butonuna basilir. Sorgulamanin sonucuna gore secilen kisi veya
birimde tasinir varsa listelenir.

Yemlen Knnye veya linme Gare Lasmir Teshm Hnlllg!u Arama & lade rure (e Tagrw [esim Beigen Arama & Lade

Kigi { Birimn Sepmne | Kanamanuzo glens syl Sl hrimbsnng verien Tagar Teshn Baiptien by Doiamoen $0rpuyabsr Tegnr Teshm isdes) giemi yapabdnging

| _ Lany lexhm Belgan Lix b

Kighym: @ -

L TETHER UFKL) KA REA w TC Himlik Ho 1, Kigi-Birim Sorgulsens
Birena:

Birw Modu Taginir Tealim Belgesi Listeai

Taginir Teslim Belgeai Wde Raporu (Kigi

Taginir Teslim Belgesi Wde Rapony (Gen
Tagnr Teshm Deipes Lintesi
Ho Fig o Lied Ho Eski Sizil Mo SEri Mo Malzeme Adi Ok Birimi ~ Mikiar — Hime Ve ridigi Kullanikrlik Ti
2EPEE 2531, 31 4 GORCMTILEME, BL ADET i TEVHEP LFKL o
T 243 3 54 1 B LME KWTERAKTF KE ADET 1 ZETMER LIFKL i
Savls i1 -_ Topam Taginir Teslm Belgesi: 2 A~ Tagmr Teslm Hlllg!mlind! Figler

Bu boéliimde ayrica kisi veya birim segildiginde kisinin veya birimin iizerindeki dayanikli
taginirlar1 gosteren “Tasinir Teslim Belgesi Listesi” ilgili butona basilarak alinabilmektedir.

Kisi veya birimlerden iade alinan dayanikli taginirlart gosteren rapor ise kisi adi/birim adi
secildikten sonra “Tasinir Teslim Belgesi lade Raporu (Kisi ya da Birim)” butonuna basilarak

alinabilmektedir.

Tiim iadeleri gdsteren rapor “Tasmir Teslim Belgesi Iade Raporu (Genel Harcama Birimi
Bazinda)” butonuna basilarak alinabilmektedir.
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Tim kullanimda olan tasinirlar1 gosteren rapor “Genel Tasimir Teslim Belgesi Listesi* butonuna
basilarak alinabilmektedir.

3.2.2- Uriine Gore Tasimir Teslim Belgesi Arama Islemi

Uriine gore Tasmur Teslim Fisi aranacaksa bu durumda yine ilgili béliime giris yapilmasi
gerekmektedir.

Ilgili béliimde “Uriin Kodu”, “Malzeme Ad1”, “Bulundugu Yer”, “Sicil No” bilgileri girisi
yapildiktan sonra “Ara” butonu ile arama yapilabilmektedir.

Istenilen iiriin kodu secildikten sonra “Tasiir Teslim Belgesi Sorgulama” butonuna basilarak
kullanimda olan tasinirlar listelenir.

Wierilen Kigiye veys Gire Tagrs Tesin Belges Arama & lade Criine Gore Tagmmr Tesbm Gebgess Aramas & Lade
riire Gare Tagm) s lim Gelge si Sorguismee | Hangi Grunkein Tagrme Tesks Belgesne sklendigmi Du
riin Listesi

tu sorguy st Tagnr Tesim a:!rl- yapabilrsniz. )
[ p— 3 Ara

) - - 1, Tagur Teslim Belgesi Sorgulama | - Rapos Almae
mo  Urum Hods Malzermme Sch Marks Tagsnir Teslirm M Arnbar S
[
1 2S5Z1.0.0.1-1 BILGEA AR K Sl a5 ACER 5 ADET TURETM =
2552 1.0.0.1-1 BRLGESACY IR KA S AR ACER 2 ADET AsaPLUS
IEEZ1AVA-Z BILGEYIR KASAL AR ACER B ADET BRESE
2 21.9.1.1-3 BALGESA R Ko Sl Sm LA Rk S 4«5 ADET RY DEMRBAS
ISEZ1A1.1-6 BILGECCYISR FASAL AR WTEL 3 ADET SISTEM ANEARS
& 2552 1101112 BRGSO R Fo St R DELL 1 ADET Ry DEMRBLAS
T 2552101331 EXRLARILAR FUNITSL SEMENS ADET BRESEA

1
2 1421 DEZ0STO BLCESATARLAR TOSH B, 1 ADET Ay BT anEu R

3 I5521.1.2-F DEUSTY BLOSAYARLAR DELL & ADET Ry G0P TEST AMBAR u
Sewfa 151 o Toplem Malzarme : 12

Zemarugl Logteeas

no Fig Mo Sicil e Esbkii Sicil Ha Sari Mo Malzarme A e Birirmi  Miktar  Hime Werildidi Hialanilirtik T
201 SaErsD TS5 T AMAMIIE14E BILGES A AR KASAL ADET 1 Acmiyn Bakarce =
201 SEZrR0 BILGES AN AR KASAL ADET 1 Amiye Bakarcs -
201 SUZra0 DILGES A AR KaSaL ADET 1 A Bakarcs -
- 201 SZren BILGESAT AR KaSAL SDET 1 Azye Belarca >

201 SaZran BILGISATAR KaSaL ADET 1 Azye Bekarcs B
Sayta 1 51 2 Tomplam Tagine Teshm Belgesi: S Taginir Teslim Belgosifisde Figlar

3.2.3- iade islemi

Kisi veya Birim ya da {iriine goére arama yapildiginda kullanimda olan taginirlar “Tasinir Teslim
Belgesi Listesi” boliimiinde listelenmektedir.

No Fig No Sicil No Eski Sicil No Seri No Malzeme Adi Olgii Birimi ~ Miktar  Kime Verildigi Kullanihrlk T

1 v 20“40 2552 114N 224148 BLGISAYARKASAL = ADET 1 Asye Bekarca J

2 7 WINZM0 2552.1141224148 BLOISAYAR KASAL . ADET 1 Asiye Bekarca ... v
3 201572140 2552 1141224190 BLGISAYAR KASAL .. ADET 1 Asiye Bekarca /
- 01572140 285.2.1141224151 BLGISAYAR KASAL.  ADET 1 Aswye Bekarca /
5 20152040 285.2.1141224152 LGISAYAR KASAL . ADET 1 Asiye Bekarca J
¢ |}
Sayfa 111 2 Toplam Tagiur Teslim Beigesi:5 ) Taginir TestWh Belgesi lade /- Tagimir Teslim Belgesisiade Figlen

fade aliacak zimmetli {iriiniin yanindaki kutucuk isaretlenir ve “Tasimir Teslim Belgesi Iade”
butonuna tiklanir. Butona tiklandiginda islemin basarili sekilde sonuglandigini gosteren “Tasinir iade
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isleminiz basariyla gerceklestirilmistir.” bilgi penceresi agilir ve “Tamam” butonuna basﬂarak. iade
islemi bitirilmis olur. Rapor/ Fis dokiimii i¢in de yine alt tarafta bulunan “Tasimir Teslim Belgesi& Iade”
butonu ile ilgili fis dokiimii alinabilmektedir.

3.3- Toplu Tasimr Teslim Belgesi Aktarma Islemi

Kisilere/Ortak Kullanima Tasmir Verilmesi islemleri meniisiiniin altina yeni bir alt meni
eklenerek zimmetlerin toplu aktarimina imkan verilmistir

(=] } MGasilere /Or tak HKullarsma Dayarskh Taswrmesr Veriimesi Islemierni

™

Misilere /Or talk Kullarwnma Davarsicdh Tassme Verme

—r

N Taswrur Teslim Belgesi Arama & Iade
N Tasmruwr Teslim Belgeleri

N Topiu Tasmur Teslim Belges: Aktarma
3 Dayarwkh Taswrer Listes:

==  Toplu Tasmir Teslim Belgesi Aktarma ekranindan sorgulama yapilarak aktarilacak malzeme
secimi yapilir.

== Kisi kullanimindaki tasinirlar1 kisiye veya lokasyona aktarma
* Kisiden kisiye,
* Kisiden lokasyona,
# Birden fazla kisiden tek kisiye,
Birden fazla kisiden lokasyona yapilabilmektedir.

= Birim kullaniminda olan taginirlari kisiye veya lokasyona aktarma
*Lokasyondan lokasyona,
* Lokasyondan kisiye,
*Birden fazla lokasyondan tek kisiye,
* Birden fazla lokasyondan tek lokasyona yapilabilmektedir.

& TOPLU TASINIE TESLIF BELGES] AKTARMA,

K151 TASINIR TESLDH BELGEST TOPL ARTARHA LOEASYON TASTHER TESLIH BELGEST TOPLU ARTARHA
Ha TE Kissdik A = Sopsd B e et . Lokmnyon Adi Lokaayen Adreai # Kigh-Lokatyom Segled
B, 51 Seci B, wus
13000361375 ALl AvDE ZEYHEP P KRNBA'Y h BUTE A KATIZNZIZ1Z - 402 = -
3 v 2eEFTaIIES AENE BEKARCS  SEN 2 METAL TEKMIALAN OSR € BLOK - 310
-, S B - -
5 [ EBSPETSETA4 SEVLARI [Fakoall = ] oA 1 LA SR BAT SEMEL L B Lokadysia Seli
SRETUT4SEE MUETAFS SOYLER | i SALOW 1 1. KAT - 128 A
5 [ ITEIIIINSE SEDS NEZOR ERDEN 5 EIETEM D01 TEM AT - i0a
§ [ I04eREH E SEZER f SUBESIZ 2 HAT « 162 T
¥ Tagenir Tagbm Beigess lugser - _ 3 Tagine Tagsm Baigesi Figh Okegur
1, Segil Kigifler| lon Taguer Tealim Belgaberini Sorgula Krgittem %, Secili Lokssyon{iar] igin Tageur Teakm Belgelerisi Sorguls Loksmyendan

Wigi ywa da | okssyon lkrerinds Bulunss Taymr Teshs Breikges Lstes

Ho Fiss B il o Agilama Digi BErmi Iglam Wikiar Ambar Adi
1 282 ] TR TAKBILAR] ADET 1 AY GOP TEST AMBARI
3 1 AV DOMELAG
3 1 DL
4 1 BLEM
- E i BLEM
B 1 BLGM
E BB
E 1 BiLiGM
E i Bl
BLGGRAYAR K &DE 1 LA
DLGEAYAS K A ADET 1 Y DONRDAG
DLGEATAR K WA ADET 1 AV DEMERAS
BLGEAYAS KASALAR ADET 1 Y DEMRAAS
BLGEAYAS KASALAR ADET 1 Ay CEMRBAS
BLGEAYAR KASALAR ADET 1 ASIE BEKARCS SEN By DEMRBAS
BLOEAYAR KASAL AR ADET 1 ASHE BEKARCA SEH Fv DEMIRBAS

Toplam Malzeme ; T8

==  Kisi veya lokasyondaki tiim malzemeler aktarilabilecegi gibi malzemelerin bir kismi segilerek de
aktarma yapmak miimk{indiir.
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==  Aktarma islemi i¢in resimde numarali olarak gosterildigi sekilde secimler yapulir.

p— \ | - A
( Muhasebat Genel Midirligo Kamu Harcama ve Muhasebe Biligim Sistemi ;% /

Tasinir Kayit ve Yonetim Sisteml MEDYAT TLCE MOFTOLOG0 (47107/1.77.0.62.360) [29.67 - 6210835558) 22 Afjustos 2021 11:55:18
Mehmet Sabih Gak 22 TOPLU TASINIR TESLIM BELGESE AKTARMA
Tegr Kyt Vel
R o | 5 TASTNIR TESLIN BELGESE TOPLU AKTARMA LOKASY O THSTIR TESLIM BELEESH TOPLU AKTARMA
§= {3 K+Lokasyon Secimi ) va5HLokasyon Secimil
e ) w0 |[7] e o aa ot o [ Lotasyonaan Lakasyon Adrest
B uenar & Heaga & st seomi & w sl
8] Terumiar ! ¢
A " 1 Tagrw Teslim Effecek Kigiyi | ¥ Tezarar Toeslim [Eeflecek Kigiyi ¢ |30
B3 Tegnr Ml g 1] nastiizuz oA YILDRM A
1 Erlsen 3 || smessanss waanT = . .
7 Loksyon Secimi 3 Lokasyon Secimi
1 Geslsen U STEMGED  NEMETRARLS AN Tt # Loton 2
[ T Taiegiest Verlesim Biriemi seciniz Yerlesim Sirimi sciniz.
- 4[] vmssstes MBMETLATE | ACAR STy S e 1 Sriezm S s k4
1) Tegnr IsexBeigesl Uses
13 T ekl g || musiss MEUETIAEH G v
60 Dot e £ Pl sz meassEm | cm = "
& e i Baiges Oluhr {4 g msie Boigest i Oz
3 Rglere/Orzi Ranema eyt Tegnr Verimes Igesien 2, e Ko lgin B Rsam Esigeorial Jorguis i Ny 7, togm Lovespontn pin e st Begiern dorguis e i~ #
1) Rglere/Orizk Kuiznma Dyenil Tagnr Verme:
1) Tegni Teslim Beigesl Arame & face. Kigt Taginr
{) Tegnir Tesim Beigeier
] Tegh Tegrur Tesim Beiges Az o [] sk ol a Exi il o gkl Dipl B Ighem Wiktar Kimds Nereds Eukindubu Amar Adl
—1":":“ s 1 [] oz EEINIUEN DOSYA DOLAPLARI ADET 1 CAFER YILORM MOFTOLOK
[ Tesis Igamian
il WaTE SIS RADYATCRLER AZET 1 CAFERYILDRM WIFTOL06
) ooz fpamas
L I — 2083 T IEIDIIGEL  LATERVAZDULAR AT 1 CAFER YLDRN S50/ MOFTOLON AR
[ oyt D e e vy T +|[F] ooz 2T EEIIMIED  BRANLAR AT 1 CAFER YDA E54 OFTOLO ANEAR)
1) Oreyzma igemien H n0TE 2552 1HSTHI0 IIEIINII0N0NEL  BLEISAVAR MASALARL ADET 1 CAFER YILDRN £ MIFTOLON AEAR

[ e Tegme fgem g
1) ol T el i Sl S
B Rt
1 e Bl g
5 5 5enm e i S g
[} SepmTzeals e
[ stm Tumenly e
) sympetan
11 epm Boins
[ e 350
5] Beri Immiart
&g Tagnr Ragurier
{1 Tegnur Raporizr
1) aizame 5 Ragory E RIS &
) g Tegim fma R
) fomonane Dt Az
(3 YeretmRegertzn
(3 Vet Iyemier

8] Kutena Igesmiest
& 3 Teien leme:

==  Secimler yapilip Tasinir Teslim Fisi olustur butonuna basildiginda onaylama islemi igin “Evet”
butonuna tiklanir.

== Olusan onayh Tasimir Teslim Fisi kontrol edilip ilgililerce imzalanmalidir.

== ladeler sistem tarafindan otomatik olarak yapilmaktadir. fade bilgisi Tasimr Teslim Belgesinde
goriilmektedir.

==  Ortak kullanim alanindaki malzemelerin aktarimi ayn1 yontemle yapilmaktadr.

4-DAYANIKLI TASINIRLAR LISTESI
Bu liste, Tasinir Kod Listesinin (B) bdliimiinde gosterilen tasinirlardan oda, biiro, boliim, atdlye ve
servislerde kullanilmak iizere verilenler i¢in diizenlenir. Liste istek yapan birim yetkilisi ve/veya varsa

ortak kullanim alan sorumlusu tarafindan imzalanir.

Not: Sistemde dayanikl tasimir listesi alabilmek icin oncelikle dayanikl tasiniri teslime verme
isleminin birim adina yapilmasi gerekmektedir. (Kisi adina yapilanlar burada listelenmemektedir.)
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YERLESIM BIRIMLERI BAZINDA DEMIRBAS LISTESI

Tiim Lokasyonlar Icin Isaretieyiniz
istek Birimi Secin:  CANKIRI iL MERKEZI b4
Yerlesim Birimleri:  |zMAN 0DASI b

+=|Uriin Kodlu Rapor Goster /- Sicll Bazh Rapor Goster lEI Barkod Bas

No Taglmr Kod Uriin Kodu Malzeme Adi i;lem Mik Sicil No Fig No Barkod Basildi mi?
1 255 25521141 CEP BILGISAYARLARK981-HD EKRANLISIYAH .. 1 255.2.113207407 20132114 %)
253 253231841 MATKAP MAKNELER-1—- 1 253.2. 31 37238400 201412144 @
3 255 25511211  YATAKLAR-1-YAYL YATAK S0X90- 1 255113213503 201472155 @
2 253.24.1-1 TRAKTORLER-1141-TRAKTOR-1- 1 253.2. 4153766 2016222 @

5-SAYIM VE YIL SONU ISLEMLERI

Bilindigi gibi ambar sayim islemleri;

- Y1l sonunda,

- Taginir Kayit yetkilisi degisimlerinde,

- Harcama yetkilisinin gerekli gordiigli durum ve zamanlarda yapilir. Y1l i¢erisinde her ne sebeple
olursa olsun sayimlar ve yil sonu saymm islemleri “Saymm ve Yil Sonu Islemleri” meniisiinden
yapilmaktadir.

Tasinir sayimlari, harcama yetkilisince, kendisinin veya gorevlendirecegi bir kisinin bagkanliginda
tasinir kayit yetkilisinin de katilimiyla, en az {i¢ kisiden olusturulan Sayim Kurulu tarafindan yapilir

Bu meniiye ait her bir asama asagida anlatilmis olup islemlerin dogrulugunun testinin
yapilabilmesi amaciyla “Tasinir Defter ve Raporlar” alanindan “14 No.lu Ornek-Tasinir Yonetim Hesabi
Cetveli (Kiitiiphane/Miize)”nin tim hesaplar bazinda veya hesap gruplari bazinda dokiimii alinarak
muhasebe biriminden temin edilecek mizan raporlart ile karsilastirilmasi ve iglemlerin daha saglikli
yiiriitiilebilmesi i¢in gerekli dnlemlerin alinmasi gerekmektedir.

NOT:
HARCAMA BIRIMI;

1-YIL SONU ISLEMLERINE BASLAMADAN ONCE MUTLAKA BAGLI BULUNDUGU
MUHASEBE/ MALMUDURLUGUNDEN AKTIF OLARAK KULLANDIGI HARCAMA BIRIM
KODLARININ GECICI MIZANLARINI ALARAK

2- TKYS'DEKI 14 NOLU ORNEK-TASINIR YONETIM HESABI CETVELININ
(KUTUPHANE/MUZE) GELECEK YILA DEVIR SUTUNUNDAKI TUTARLAR ILE GECICI
MIZAN TABLOSUNUN BORC KALAN SUTUNUNDAKI TUTARLARIN AYNI OLMASINI
SAGLAMALIDIR.
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Tasimir Kayit ve Yénetim Sistemi

ORHAN KARA
Taginir Kayit Yetkilisi
Kurum Degistir | Cikis

GOYNUCEK ILCE MUFTUOLOGO (5101/1.77.0.62.360) (29.67 - 4101221990)

TASINIR MAL iSLEMLERT RAPORLAR

Rapor Seginiz: |_|
g K8s TUKETIM MALZEMELERI DONEM CIKIS RAPORU
[#-{_] Duyurular & Mesajlar TUKETIM MALZEMELERI CIKIS RAPORU
-] Tamimlar SAYIM TUTANAGI (BOS AMBAR)
= ?Tfﬁ‘;‘:; M:‘IE‘;‘?'”'E” AMBAR SAYIM LISTESI
:1 g\k; I;emi AMBAR DI»?V]'R TESLIM TUTA_NA(?I
i A]Ta;\mrTa\ep\en 13 NOLL ORNEK - SAYIM DOKUM CETVELE
1) Tasir istek Belges Listest *— 14 NOLU ORNEK -TASINIR YONETIM HESABI CETVELT (KUTUPHANE / MUZE DAHL...

1] Tasinir Istek Belgesi Olugtur
[#1-{_] Deder Artimi
=1+ Kisilere/Ortak Kullamma Dayanikh Tasinir Verilmesi Islemleri
1] Kisilere/Ortak Kullanima Dayanikli Taginir Verme
+1_] Taginir Teslim Belgesi Arama & Iade Rapor Tipi Seginiz: | pdf
1) Tasinir Teslim Belgeleri
1] Toplu Taginir Teslim Belgesi Aktarma
1) Dayanikl Taginir Listesi

(=5 Tesis Islemleri

14 NOLU ORNEK -TASINIR YONETIM HESABI CETVELI
TUKETIM MALZEMELERI DEFTERIL

DAYANIKLI TASINIRLAR DEFTERI

TUKETIM MALZEMELERI AMBAR BAZINDA CIKIS RAPORU
KUTUPHANE DEFTERI

MUZE DEFTERI

18 NOLU ORNEK -KUTUPHANE YONETIM HESABI CETVELI
18 NOILLORNFK -MI17F YONFTIM HFSART CFTVEL T

1] Tesis Belgesi Olusturma

#-{_] Diizeltme Islemleri

{) Dayanikli Taginirlar Detay Bilgileri

[ ) Kayttan Diisme Teklif Ve Onay Tutanag

] Onaylama Islemleri

{7 onayl Taginir Islem Figleri

Y} Onayh Tif / Bagh Tif Silme Islemleri

{_] Kayrt Arama
~{_"] Diger Belge Girigleri
{7 Sayim ve Yil Sonu islemleri
~{_7) Barkod Iglemleri

[0 ][]

] Tasinir Raporlar
{_) Tasinir Raporlar

el —

{) Malzeme Sicil Raporu

1} Taginir Teslim Icmal Raporu

1) Kiitiphane Defteri Raporu

[#-{_) Ydnetim Raporlari

5.1-Sayim siiresince, hizmetin aksamamasi ve bozulabilecek nitelikteki taginirlar igin gerekli tedbirlerin
alinmas1 gerekmektedir. Sayim yapilirken gerekli dnlemlerin alinmasinin, sayim kurulunun gorev ve
sorumlulugu altinda oldugu unutulmamalidir.

5.2-Yukarida bahsedildigi sekilde yapilacak kontroller sonucunda, ambarda bulundugu veya ambardan
ciktig1 halde belgesi diizenlenmedigi ve kayitlar1 yapilmadigi belirlenen tasinirlara iligkin iglemler Sayim
Kurulunca yaptirilir. (Ornegin; son donem Tiiketim Cikis Raporu ve Kurus Farklar: Raporunun alinmasi
gibi). Ayrica sistem kendi igerisinde yapacagi kontroller ile onaysiz fislerinizi onaylamaniz konusunda
kullanicilara uyar: verecektir.

5.3-Harcama birimi bazinda Taginir Kayit Yetkilisince kayitlar1 tutulan her bir ambar i¢in “Taginir
Raporlar” meniistinden taginirlarin bulundugu ilgili ambar i¢in “Ambar Sayimmi Listesi” alinir. Ambar
Sayim Listesi, sistemdeki kayitlara gore son diizey detay kayitlarini listeler.

5.4-Ambar Sayim Listesi dokiimii alindiktan sonra Sayim Kurulunca fiili sayima baglanilir. Fiili sayim
sonuclart Ambar Sayim Listesinin “Ambarda Bulunan Miktar” siitununa elle (kalem ile) yazilir ve
sistem kayitlari ile fiili durum arasinda karsilagtirma yapilir.

5.5-Ambar sayim islemleri tamamlandiktan sonra oda, biiro, boliim, gecit, salon, atdlye, garaj ve servis
gibi ortak kullanim alanlarinda bulunan taginirlar, Dayanikli Taginir Listeleri ve bunlarin verilme sirasinda
diizenlenen Zimmet Fisleri esas alinarak sayilir. Sayim sonuglar1 Sayim Tutanaginda gosterilir. Kullanim
amaciyla kisilere verilmis olan taginirlar i¢in sayim yapilmaksizin Sayim Tutanaginin "Kayitlara Gore
Kisilere Verilen Miktar" stitunundaki bilgiler dikkate alinir.

Not: Bu iglemler harcama biriminde her bir ambar icin ayri ayr: yapilir.

5.6-Fiili sayim sonuglarinin aynisinin sisteme aktarilmasi gerekir. Bunun i¢in Sayim ve Y1l Sonu Islemleri
meniisiinden “Sayim Tutanag1 Olustur” se¢enegi kullanilarak fiili sayim sonuglarinin girisi yapilir.
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5.7- Saymm islemleri sirasinda ambarda, ortak kullanim alaninda veya kayitlarda olmayan bir taginirin
bulunmasi halinde (daha 6nce hi¢ kayd1 yapilmayan) “Yeni Malzeme Ekle” butonuna basilarak tanimli
malzemeler listesinde bulunulan malzeme, listeye cklenir. Eger bulunan malzeme daha 6nce hig
tanimlanmadiysa ayn1 penceredeki Yeni Malzeme Tamimla butonu ile tanimlama yapilir, ardindan
malzeme listesine eklenir. Sayim fazlas1 sonras1 bu tasmira ait fiyat vb. bilgilerin girisi, TIF olusturma
sirasinda otomatik olarak ekrana yansiyacaktir. TKYS’ye eklenen bu malzemeler, iizerine tiklandiktan
sonra “Sayim Tutanagi Detay Sil ”” alanindan tekrar silinebilecektir.

5.8-Sirasiyla “Kaydet” ve “Sayim Tutanagimi Sonlandir” butonlarina basildiginda sistem, sayim
sonucuna gore sayim noksani veya sayim fazlast olmasi durumunda ilgili alana kullanicilar
yonlendirecektir. Bdyle bir durum yok ise (fazla veya noksan) “Islem basariyla gerceklesti” uyarisini
verecektir. Bu ambar i¢in y1l sonu islemi tamamlanmis, noksan ve fazla miktar olusmamustir. Ilgili sayim
tutanagima sayim ve yil sonu Islemleri meniisiiniin Sayim Tutanag Listesinden ulasilabilir.

5.9- Herhangi bir sebeple sistemden ¢ikilmak istenirse, bundan 6nce (ambar fazla ve noksan taginirlarinin
yeniden girilmesinin 6nlenmesi amaciyla) kullanici tarafindan “Kaydet”e basilmasi gerekir. Bu durumda
sayima ait fazla ve noksan siitunlarindaki kayitlar sistemden silinmeyecek ve sayima kalinan yerden
devam edilmesi miimkiin olacaktir.

5.10-Kaydet butonuna basilmasi durumunda “Sayim Tutanagimi Sonlandir” butonuna basilmaz ise
sistem, sayim isleminin devam ettigini degerlendirdiginden ambar1 rezerve edecek ve ambara herhangi
bir giris ve ¢ikis islemine izin vermeyecektir. Kullanici tarafindan “Iptal” butonuna basilarak ambar giris
ve ¢ikis islemleri yapilabilir hale getirilir.

5.11-Sayim tutanagmimn “Sayim Tutanagim Sonlandir” butonuna basilarak sonlandirilmasiyla (sayim
fazlasi veya sayim noksani olmasi durumunda) sistem kullaniciy1 “sayim fazlasi veya sayim noksani”
seklinde uyaracaktir. Sayim fazlasi ve noksani olmamasi halinde ise sistem herhangi bir islem
yapmayarak ilgili ambara ait sayim islemini bitirecektir.

5.12-Sayim Kurulunca, tagimirlarin fiili miktarlarinin kayith miktarlardan eksik olugunun tespit edilmesi
halinde Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanagi ile buna bagli olusacak olan Sayim Noksan1 Taginir
Islem Fisi; fazla oldugunun tespit edilmesi halinde ise Sayim Fazlasi Tasmir Islem Fisi sisteme
diizenlettirilerek, taginir kayitlarinin sayim sonuglartyla uygunlugu saglanmalidir. Bu nedenle sistem,
once sayim fazlasi olarak belirlenen malzemelere ait bilgileri ekrana getirecektir.

5.13-Sayim fazlasi tasinir i¢in sistemde girilen 150 grup tasinirlar i¢in son fiyatlar ekrana gelecektir.
Taginira ait bu fiyat, ilgili alan iizerine gelinerek diizeltilir veya yeni fiyat girilir. Daha sonra taginirlara
ait TIF’i olusturabilmek i¢in “TIF Olustur” butonuna basilir ve olusacak TiF veya TIF’ler, onaylama
islemlerinden ya da ekrandaki “TIF Onayla” butonuna basilarak onaylanir.

5.14-Daha sonra Sayim Noksani meniisiine gelinerek sayim sonucu noksan oldugu belirlenen tagimnirlar
icin Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanagimin (KDTO) olusturulmasi gerekmektedir. Bu nedenle,
tasinirlarin kayittan diigme nedenlerinin ilgili alandan isaretlenmesi ve 253, 254 ve 255 grup tasinirlar
icin taginir sicilinin segilmesi islemlerinin tamamlanmasi gerekmektedir. Daha sonra yapilacak islem,
“KDTO Olustur” butonuna basilarak tutanagin olusturulmasidir.

5.15-Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanaginin harcama yetkilisince onaylanmasi sonrasinda Tasinir
Mal Islemleri meniisiinden ilgili tutanaga ulasilarak TIF olusturma islemi yapilacagi gibi, yine bu ekranda
Sayim Noksan1 TiF’lerinin olusturulabilmesi icin “TIF Olustur” butonuna basilir ve olusacak TIF veya
TiF’ler onaylama islemlerinden ya da ekrandaki “TTF Onayla” butonuna basilarak onaylanr.
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5.16-Her ambar i¢in yapilacak olan bu islemler sonras1 “YIL SONU ISLEMLERINI BITIR” butonuna
basilir, ilgili yil secilir ve yila ait tiim islemler bitirilerek Harcama Birimi Yonetim Hesabinin
verilebilmesi i¢in sistemden harcama birimi yonetim hesabi cetvelleri ve sayim dokiim cetvelleri alinir.

5.17-“YIL SONU ISLEMLERINI BITIR” butonuna basildiginda sistem “Islem Basariyla Tamamland:”
uyarisi verecektir.

5.18-Ambarlardan pasif halde olanlar ve bu ambarlar i¢erisinde sayimi yapilacak malzemeler varsa, ayrica
bu ambarlarin aktif hale getirilerek sayim1 yapilmadiysa,

Sayim islemi bitirilen ambara ait daha sonra bir giris veya ¢ikis islemi yapilmis ve yeniden sayim
yapilmadiysa sistem uyar1 verecektir. Uyarilarin dikkate almarak islemlerin tamamlanmasi
gerekmektedir.

Onemli Hususlar

**Y1l sonu islemleri 31 Aralik tarihinden 6nce yapilmis ve o yil igerisinde yeni bir taginir giris
veya cikis islemi (TIF) yapilir ise muhasebe kayitlari ile TKYS kayitlar: arasinda uyumsuzluk meydana
gelecektir. Bu durumda sayim islemlerinin yeniden yapilmasi gerekmektedir.

**Y1l Sonu Islemini Bitir butonuna basildiktan sonra, baska bir islem yapilmadan (Giris-Cikis
Islemleri vs.), hata oldugu tespit edilirse “Y1l Sonu Islemini Bitir” islemi iptal edilerek hata giderildikten
sonra y1l sonu islemleri bitirilebilir. Zamaninda hata fark edilmemis ise y1l sonu bitirme isleminin iptali
icin ivedi bir sekilde talep iletme butonundan talep olusturulmali, ayrica tasinir@muhasebat.gov.tr
adresinden iletisime gecilmelidir.

**Y1l sonu islemleri ilgili yildan sonraki yila ait bir giinde yapilacak ise (6rnegin Ocak ayinda);
sistemde sayim ve yil sonu islemeleri ile ilgili islemeler tamamlanana kadar yeni yila ait herhangi bir
tasinir giris veya cikisi yapilmamalidir. “Yil Sonu Islemlerini Bitir” butonuna basilarak islem
sonlandirilmadiginda sistem ilgili tasinirin giris ve ¢ikisini gegen yil son giinii yapilmis islem olarak
algilayacak ve gegmis yila ait TIF olusturacaktir. BU NEDENLE YENI YILA AIT GIRIS CIKIS
ISLEMLERI, GECEN YILA AIT SAYIM VE YIL SONU ISLEMLERI TAMAMLANDIKTAN
SONRA YAPILMALIDIR.

HATIRLATMALAR:

®» Sayimi vapilan yilin islemleri bitirilmeden sonraki yila ait giris
cikis kavitlar: yapilamaz.

Tam ambarlarin sayim islemi tek tek yapilacak,

ISLEMINI BITIR” butonunu mutlaka kullanmak gerekir.

Yilsonu islemi bitir butonu kullanilmadikca yapilan kayitlar bir
onceki yilin 31 Aralik tarihini alacaktir.

.
® Tim ambarlarin sayim islemi bittikten sonra “YILSONU
-

##<Y]L SONU ISLEMLERINI BITIR” butonuna basilarak ge¢mis yil sonlandirildiginda sistem
herhangi bir devir islemine gerek kalmaksizin kaldig1 yerden tasimir giris ve ¢ikis islemlerine devam
edecektir. Olusturulacak TIF’ler yeni yiln TIF sayacindan numara alacaktir.
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_ **YENI YILDA ILK TIF GiRIiSi SONRASI TKYS GECMIi$ YILA AiT HERHANGI BiR
DUZELTME iMKANI VERMEYECEGINDEN, MUHASEBE/MALMUDURLUGU BIRIiMi iLE
IRTIBATLI OLARAK YIL SONU iISLEMLERI MUTLAKA KAPATILMALIDIR.

**Taginir kayit yetkilileri, sorumluluklar1 altindaki ambarlarda bulunan taginirlar1 ve bunlara
iliskin kayit ve belgeleri, yerlerine gorevlendirilenlere devretmeden_gdrevlerinden _ayrilamazlar. Yeni
gorevlendirilen tasinir kayit yetkilileri de s6z konusu kayit ve belgeleri istemek ve almak zorundadir.

** Ambarlarindaki tasinirlart ve tasinir islemlerine iligkin kayit ve belgeleri teslim etmeyen veya
istifa, hastalik, tutuklanma, 6lim gibi nedenlerle devir ve teslim edemeyen tasinir kayit yetkililerinin
sorumlulugundaki taginirlar ile dayanagi kagit ve belgeler, Devir Kurulu aracilifiyla yeni taginir kayit
yetkilisine devir ve teslim edilir. Devir Kurulu, harcama yetkilisi tarafindan_belirlenen_bir_kisinin
baskanlhiginda, tasinwr kayit yetkililerinin de katildigi, en az iic kisiden olusur.

** Ambarlarin devri, Ambar Devir ve Teslim Tutanag: diizenlenerek yapilir. Oda, biiro, boliim,
gegit, salon, atdlye, garaj ve servis gibi ortak kullanim alanlarinda bulunan taginirlar, Dayanikli Tasinirlar
Listesinde gosterilen miktarlar esas alinarak sayilmak ve listedeki ilgili boliim imzalanmak suretiyle yeni
sorumluya devir ve teslim edilir.

**Tasmir kayit yetkililerinin gecgici gorev, ayliksiz izin, hastalik izni gibi on giinliik siireyi
asmayan__gecici ayrilmalarinda, harcama yetkilisi tarafindan idarenin ihtiyaclar1 g6z Oniinde
bulundurularak gerekli tedbirler alinmak suretiyle ambar kapali tutulabilir. Bu siire gerektiginde harcama
yetkilisi tarafindan uzatilabilir.

** Harcama yetkililerince, tasinir kayit yetkilileri, memuriyet veya g¢alisma unvanina bagh
kalmaksizin, taginir kayit ve islemlerini Taginir Mal Yonetmeliginde belirtilen usule uygun sekilde
yapabilecek bilgi ve niteliklere sahip personel arasindan gorevlendirilir.

**Taginir islemleri yogun olan harcama birimlerinde birden fazla tasinur kayit yetkilisi
gorevlendirilebilir.

**Kamu idarelerince ihtiya¢ duyulmasi halinde birden fazla harcama biriminin tasinir kayitlar
harcama_birimleri itibariyla ayri ayri tutulmak kaydwla, bir tasinir kayit yetkilisi tarafindan
yiiriitiilebilir.

** Harcama yetkililerince, taginir kontrol yetkilileri, taginir kayit yetkilisinin yapmis oldugu kayit
ve islemleri kontrol etmek tizere yardimcilarindan veya bunlarin_bir alt kademesindeki yoneticileri
arasindan gorevlendirilir.

**Personel yetersizligi nedeniyle tasinir kontrol yetkilisi gorevlendirilemeyen harcama
birimlerinde ise bu gorev harcama yetkilisi tarafindan yerine getirilir.

Not: Tasinir kontrol yetkilisi ile tasinir kayit yetkilisi gorevi ayni kiside birlesemez.

**Tasmir kayit yetkilileri ile taginir kontrol yetkilileri, diizenledikleri ve imzaladiklar1 belge ve
cetvellerin dogrulugundan harcama yetkilisine karst birlikte sorumludur.
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